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INVITATIE

Prin prezenta, vd aducem la cunostintd c&, Universitatea “Dundrea de Jos” din Galati este interesati
sd achizifioneze ,,Servicii organizare eveniment”, si vd invitdm si depuneti oferta tehnicd si
financiari, avind in vedere urmitoarele:
1. Denumirea autorititii contractante: Universitatea “Duniirea de Jos” din Galati

- Cod de identificare: 3127522

Adresa: Str. Domneascd Nr. 47, Galati, Romania

Telefon: 0236419177.

Fax: 0236419177 7

Denumire invitatie: ,,Servicii organizare eveniment”, conform caietului de sarcini.

Modalitatea de desfagurare: procedura simplificatii proprie.

Impértirea pe lot-uri: nu

Valoarea estimati totala fard TVA: 7562.34 lei firdi TVA

Criteriu de atribuire: preful cel mai scdzut.

Cod CPV: 55110000-4, 55300000-3, 55520000-1, 70310000-7.

Tip contract: servicii.

Rl S A ol o

Obiectul contractului: ,,Servicii organizare eveniment”.
. Data limitd de depunere a ofertelor: az ,Z) (4. 7%/’ &

.Adresa la care se transmit ofertele:

—_
o

ta oo

Universitatea “Dundrea de Jos” din Galati, Str.

Ju—
oy

Domneasci Nr. 47, Galajci, Roménia, cod postal 800008, Registratura, crina.niculaec @ugal.ro.
12.

13.

leba de redactare a ofertei: Roméani

Tip de finanfare gi modalitate de plati: Plata se face in termen de maxim 30 de zile, de la prestarea

~serviciilor, din venituri proprii, in contul furnizorului deschis la Trezoreria statului.

- 14.
15.

Moneda in care se transmite oferta de pré;: le
Modul de obtinere a documentatiei: http://ugal.ro/anunturi/invitatii.

16. Persoana de contact: Crina Niculae, tel. 0336130115, e-mail: crina.niculac @ugal.ro
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17. Vi rugam s& confirmafi primirea prezentei invitafii, la numérul de fax 0236419177 sau la

adresa de e-mail: crina.niculac@ugal.ro.
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Rector, /
Prof. Univ. Dr. Ing. Iuliaf/{

Ny -

Director General Econ\o\nﬁé:i_l/
Investifii si Relatii Internatio;
Ing. Cezar

Director Achizitii si Investitii,
Ec. Marian DANAILA

Tntocmit,

Ing. Crina NICULAE -
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CAIET DE SARCINI

Achizifia de servicii de organizare evenimente
I. AUTORITATEA CONTRACTANTA: Universitatea ,,Duniirea de Jos” din Galati

I1. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

1. Rolul prezentului caiet de sarcini 1l constituie achizitionarea de servicii de organizare evenimente
pentru o intalnire care va avea ca scop principal +stabilirea strategiei de implementare a proiectelor noi
finantate in cadrul UDJG ediscutarea realizdrilor anului 2017, stabilirea priorititilor financiare si a
proiectiilor de investitii pentru anul 2018.

HI. CERINTE OBLIGATORII

1. Fiecare oferts depusi este ferma si se va constitui intr-un document de rdspuns la caietul de sarcini i Ia
documentele anexi la acesta, cu referinte clare care sa rispundd fiecdrei prevederi / cerinte/ detaliu din
fiecare punct si subpunct al prezentului caiet de sarcini $i a specificatiilor tehnice, inclusiv indicarea
valorilor si detaliilor cuantificabile, acolo unde este cazul.

2. Ofertele prezentate de depunitori, din partea fiecirui participant, vor respecta datele din caietul de
sarcini si formularele anexate. Specificatiile obligatorii prezentate sunt minimale, iar parametrii
imbunétafiti sunt acceptati.

3. Propunerea tehnici va contine o fisi in oglindi, un comentariu, articol cu articol, al tuturor
specificatiilor continute in caietul de sarcini, prin care se va demonstra corespondenta propunerii tehnice
cu specificatiile cafetului de sarcini. Propunerea tehnici va fi prezentatd astfel incdt si permitd
identificarea cu ugurin{ii a corespondentei cu cerinfele din caietul de sarcini. Acolo unde apar specificafii
tehnice care indici o anumitd origine, sursd, productie, un procedeu special, o marci de fabrici sau de
comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie se va citi ,,sau echivalent™.

4. Propunerea tehnici se va elabora in conformitate cu prevederile caietului de sarcini, cu obligatia ca
operatorii economici sé indice in cadrul acesteia faptul c& la elaborarea ofertei au tinut cont de obligatiile
referitoare la conditiile de munci si profectia muncii (se va completa formularul nr. 1). Informatii detaliate
privind reglementiirile care sunt in vigoare la nivel national si se referd la conditiile de munci si protectia
muncii, se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul:
http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html.

Str. Domneasca nr.47, cod postal 800008, Galafi, Romania, fel: +490 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, weh: www.ugal.ro
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V. SPECIFICAI‘II TEHNICE

Orgamzare evemment pentru o intalnire care va avea ca scop pr1nC1pal -stablllrea strateglel de
implementare a proiectelor noi finantate in cadrul UDJG -discutarea realiziirilor anulul 2017
- stabilirea priorititilor financiare si a- prmectnlor de investitii pentru-anul-2018.

Nr. crt - DENUMIRE SERVICIU COD CpPV
1. Servicii de cazare 55110000-4
2. Servire masa 55300000-3
3 Coffee break | 55 520000_1
4, Inchiriere sala 703100007

Prestatorul va trebui sa asigure urmatoarele servicii suport:

- Resursa umana: Prestatorul va asigura prezenta in locatia in care se va desfigura intfinirea pe
intreaga durata a acesteia, cel putin o persoand responsabild de buna desfigurare a acesteia (primire
invitati, inregistrare invitati, supervizare servicii de servirea mesei, etc.).

-. Asigurarea dotarilor tehnice necesare pentru buna destdsurare a intalnirii: sonorizare
corespunzatoare — inclusiv microfon (daci este cazul), videoproiector cu pointer laser si ecran de

- proietie, flipchart pe stativ cu hértie si markere de diverse culori, laptop, prelungltoare acces mobil
intérnet dacé este cazul.

- Servicii catering

- Servicii de servire masa

- Servicii de Inchiriere sali de conferinti

Perioada de prestare estimata: 30 noiembrie— 3 decembrie 2017

1. Serviciile hoteliere, in localitatea Simbiéta de Sus, jud. Brasov. ‘

Serviciile hoteliere se referd la cazarea a 9 persoane in perioada 30.11.-03.12.2017 (3 nopti), in camere

single sau double in regim single, cu mic dejun inclus, intr-o locatie Incadratd cu 3 stele sau echivalent,

cu urmatoarele dotiri minime: tv, acces internet (wireless network conection), baie md1v1duala

Chek-in incepénd cu ora 12.00, chek—out ora 14.00.

Gestionarea serviciilor de cazare oferite de citre prestator constau in urmiitoarele activititi:

- Rezervarea camerelor pentru participanti
- Instroirea - prestatorul va instrui participantii, in momentul cazérii precum §i ulterior Inceperii

evenimentelor, n ceea ce priveste serviciile care se deconteaza si regulile care trebuie urmate in
unitatea de cazare. Achizitorul nu va fi responsabil pentru consumul si/sau plata unor servicii
suplimentare de citre participanti (cum ar fi serviciile de mini-bar) sau pentru daunele produse
de ciitre acestia, acestea urmand a fi discutate (inclusiv recuperarea costurilor) de citre prestator
direct cu participantii. '
Cazarea participantilor se va face In regim de camera single, orice dev1ere de la aceastd cerin{d

se va face exclusiv pe rispunderea prestatorului, fAr# a fi opozabila achizitorului, chiar gi atunci cind

cerinfa de modificare vine din partea organizatorilor de curs sau a participantilor, putind atrage dupa

sine neplata serviilor respective. Prin cameré single se Intelege camera dublé in regim single, indiferent

dacd aceasta este dotatdi cu pat matrimonial sau cu paturi separate. Cazarea trebuie sé fie asiguratd in

camere cu grup sanitar propriu, cu apd caldd, dotate conform dispozifiillor Ordinului Autorit#jii

Nationale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind eliberarea

Str. Domneascd nr.47, cod postal 800008, Galati, Romania, tel: +40 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-maii: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro
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cettificatelor de clasificare a structurilor de primire furistice cu functiuni de cazare si alimentatie
. publica, a licentelor si brevetelor de turism). Accesul participantilor in structura de primire turistica cu
functiuni de cazare trebuie si fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la receptie.
Capacitatea structurilor de primire turisticad cu functiuni de cazare din ofertd trebu1e si permlta cazarea
‘cel putin a numarului de participanti comunicati de céitre Achizitor,

Serviciile de masa (mic-dejun, pranz si cind) vor fi asigurate in concordanti cu perioada aferentd
cazérii, in cadrul structurii de primire turistici cu functiuni de cazare.

Achizitorul isi rezervd dreptul de a nu accepta o propunere care oferi cazare la o structura de
primire turisticd cu functiuni de cazare care nu se afld in zona solicitatd, ce nu respectd specificatiile
prezentului caiet de sarcini si unde consideri cé accesul participantilor nu se poate face cu usurintd sau
in conditii de sigurantd. Prin acces cu usurintd se infelege, deplasarea la unitatea de cazare de la sediul
autoritdtii contractante (mun. Galati), doar pe drumuri nationale europene (E); drumuri nationale
principale si drumuri nationale secundare.

2. Serviciile de masi se achizitioneazi pentru aceeasi perioada 30.11.-03.12.2017. Acestea vor avea in
vedere asigurarea pentru o persoana a urmatoarelor:
- pauze de cafea (cafea, ceal, apd platd/ minerala 0.5 |, patiserie dulce, patiserie sarati, fructe);
- mese de prinz — bufet suedez — se vor asigura urmatoarele produse: supi/ciorbé, preparate din
pui, peste si pore, garnituri, salate de crudititi si desert, 0.51 apa platd/ minerali;
- mese de seard — bufet suedez — preparate din pui, peste si pore, garnituri, salate de cruditéti i
desert, 0.51 apa platd/ minerals;
cu respectarea graficului de prestare detaliat mai jos.

Programarea serviciilor de masi este urmitoarea:

30.11.2017 — pauzi de cafea 1540-16%
30.11,2017 — masa de seard 20-21%¢
01.12.2017 — pauzi de cafea 10%0-11%
01.12.2017 — masa de prinz 1230 14%0
01.12.2017 — masa de seara 20-213¢
02.12.2017 — pauzi de cafea 10%0-11%
02.12.2017 —masa de prinz 1230. 1400
02.12.2017 — masa de seara 20-2130
03.12.2017 — pauzi de cafea 1040-11%
03.12.2017 — masa de pranz 1230 14%

3. Serviciile de inchiriere sald de conferinti se achizitioneaza in intervalul 30.11.-03.12.2017.

- program inchiriere sali:
30.11.2017: 16.00 — 20.00
01.12.2017: 9.00 — 19.00

02.12.2017: 9.00 — 19.00

03.12.2017: 8.00 — 12.00

- capacitate minima 9 de persoane

- dotatd obligatoriu cu mese si scaune

Str. Domneascé nr.47, cod postal B0000B, Galati, Romdénia, tel: +40 338 130 109, fax: +40 236 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro
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... Oferta_se va_congcepe_astfel incit toate serviciile si_fie prestate in aceeasi locatie (sala de
conferinte, serviciile de masa si serviciile hoteliere se vor oferta fard a scinda grupul de 9 persoane).
fn situatia modificarii numaralui de persoane care vor participa, achizitorul se obligd s& anunte
" ‘cucel putin’ 48 de ore Thainté numirul exact de persoane care vor beneficia de servicii, iar “pretul
contractului se va diminua corespunzitor.

Precizim faptul ci, in functie de constringerile achizitorului §i de situatiile exceptionale care pot
apiirea, perioada de desfasurare a evenimentului, poate suferi modificiiri. Datele exacte de
desfasurare a evenimentelor vor fi comunicate in termen util prestatorului, cu cel pufin 5 zile
inainte, Perioadele de derulare a evenimentelor vor fi agreate de comun acord.

VI. PROPUNEREA FINANCIARA
Se vor respecta urmétoarele impuneri:
Propunere financiari:

Nr. crt DENUMIRE SERVICIU Valoare totala fara TVA
1. Servicii de cazare
2. Servire masa 19081.44
3. Coffee break 214.56
4, Servicii de inchiriere sali
Tota fara TVA
Nota:

Ofertantul se obliga si respecte, in cel mai mic detaliu, costurile maxime previzute pentru: Servire masa
— 1981.44 lei fird TVA si Coffee break —214.56 lei fari TVA.

VIL. MODALITATEA DE PLATA

Achizitorul va face plata serviciilor realizate de citre contractant dupd receptionarea facturii pentru
eveniment, si a documentele justificative pentru serviciile efectiv prestate i confirmate. Mentiondm cé
documentele justificative aferente unei facturi se vor depune la sediul Achizitorului in format hértie.

Facturile emise de contractant, vor evidentia urmitoarele informatii (dupa caz), conform ofertei financiare
prezentate:

» Cheltuieli pentru servicii de cazare

» Cheltuieli pentru servicii tip coffee break

» Cheltuieli pentru servicii tip servire masa

» Cheltuieli pentru inchiriere sald
Prestarca serviciilor se considerd finalizatd, dupd semnarea procesului verbal de ambele pérti, fard
obiectiuni, si prezentarea documentelor justificative de contractant, achizitorului.
Plata se face in maxim 30 de zile de la data finalizarii evenimentului.
Pentru serviciile de cazare, coffee break si de masd va fi achitatd contravaloarea serviciilor efectiv
prestate, pe baza numdrului de participanti si a listei de participare semnati de acestia in original,

Str. Domneascé nr.47, cod postal 800008, Galafi, Romania, tel: +40 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-malil: raclerat@ugal.ro, web: www.ugal.ro
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Documentele justificative care trebuie si Insoteascé factura:

liste de prezentd;
diagrama de cazare;
proces verbal de prestare a serviciilor
Alte docurierité felevante.

NOTA;

Rispunderea pentru continatul caietului de sarcini aparfine persoanei din departamentul autoritdfii
contractante ce procedeazd la intocmirea acestuia, pe baza necesitdfilor asumate de compartimentul

respectiv.

fntocmit,

Corina (Jfigoras
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