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Scop

Scopul prezentei proceduri este de:

e aidentifica categoriile de studenti si proaspat absolventi Erasmus+ outgoing ai Universitatjii ,Dunarea de
Jos” din Galatj care pot beneficia de sprijinul financiar suplimentar (top-up) care se adauga grantului
Erasmus+ pentru mobilitati Erasmus+ fizice de lunga durata (minimum 2 luni), in limita fondurilor
disponibile;

e a preciza responsabilitatile care revin studentilor/proaspat absolventilor, persoanelor si serviciilor
implicate.

Domeniu de aplicare

Procedura se aplica in cadrul UDJG, in baza autonomiei universitare, cu respectarea principiilor Cartei
Erasmus pentru Invatdmantul Superior, in toate facultatile si departamentele care oferé servicii educationale
prin intermediul programelor de studii universitare de licenta, de masterat sau de doctorat.

Documente de referinta

e Carta Erasmus pentru Invatamantul Superior

e  Ghidul Programului Erasmus+

e Anexa IV (Bareme aplicabile pentru costurile bazate pe unitéti) la contractele financiare dintre Agentia
Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si institutiile de
invatamant superior din Roménia detinatoare ale Cartei Erasmus pentru Tnvétéméntul Superior

e Metodologie de acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii si studentii
doctoranzi din Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati, invatamant cu frecventa

Definitii si abrevieri

4.1 Definitii
= Procedura operationald (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice.

4.2 Abrevieri
= PO - Procedura operationala
ANPCDEFP — Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale
UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati
EUC - Erasmus University Charter
CA - Consiliul de Administratie
= BE - Biroul Erasmus
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5. Descrierea procedurii
A. Studentii roméani

e)

Studentul depune la secretariatul facultatii dosarul cu documente justificative in vederea acordarii
bursei sociale.

Secretariatul facultatii intocmeste lista dosarelor depuse de cétre studenti in vederea acordarii unei
burse sociale.

Comisia de acordare a burselor stabileste ierarhia beneficiarilor burselor sociale in limita fondurilor
alocate facultatii.

Secretariatul facultatii transmite lista completa a dosarelor eligibile catre BE.

in limita fondurilor disponibile si in ordinea ierarhiei beneficiarilor de bursa sociala, BE acorda sprijinul
financiar (top-up) pentru perioada mobilitatilor Erasmus+ de studii sau de plasament:

o studentilor beneficiari de bursa sociala;

e studentilor cu dosar eligibil depus la secretariatul facultatii.

B. Studentii din categoria ,,roméni de pretutindeni”, studentii internationali si proaspat absolventii

a)

Studentul/Proaspat absolventul depune la BE dosarul cu documente justificative in vederea acordarii
sprijinului financiar suplimentar conform Metodologiei UDJG de acordare a burselor si a altor forme
de sprijin material pentru studentii si studentii doctoranzi din Universitatea ,Dunarea de Jos” din
Galati, invatamant cu frecventa.

Comisia de analiz&, formata din coordonatorul institutional Erasmus+, secretarul-sef al UDJG si
coordonatorul mobilitatilor studentesti outgoing

e evalueaza dosarele,

o afiseaza rezultatele evaluarii.

BE intocmeste documentele financiare (contract financiar sau, dupa caz, act aditional la contractul
financiar) ale studentilor/proaspat absolventilor beneficiari de mobilitati Erasmus+ si adauga sprijinul
financiar suplimentar (top-up) la grantul Erasmus+.

C. Studentii cu statut de refugiat si studentii de etnie roma depun la BE documentele care certifica
statutul de refugiat sau de apartenent la etnia roma.

6. Responsabilitati
Consiliul de Administratie aprob& procedura operationala.
Prorectorul cu activitatea didactica, asigurarea calitatii si relatii internationale si extensiuni universitare
monitorizeaza aplicarea procedurii i propune modificarea si/sau retragerea procedurii, in functie de actele
normative subsecvente.
Decanatele, secretariatele facultatilor, departamentele, personalul didactic aplicd procedura, conform
tabelelor de mai jos:
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Tabelul responsabilitatilor
A - aproba; C - contribuie; D - decide asupra efectuarii actiunii (conducere); E - executa; V - verifica

Nr.
crt.

ETAPE

PERSOANE/SERVICII IMPLICATE

Redior/

SewaatDecan BE Comise

Prorector

faculete anaiza

A. STUDEN

TIl ROMANI

Studentul depune la secretariatul facultatii dosarul
cu documente justificative.

Secretariatul facultatii intocmeste lista dosarelor
depuse de catre studenti.

Comisia de acordare a burselor stabileste ierarhia
beneficiarilor burselor sociale in limita fondurile
alocate facultatii.

Secretariatul facultdtii transmite lista completa a
dosarelor eligibile catre BE.

In limita fondurilor disponibile si in ordinea ierarhiei
beneficiarilor de bursa sociala, BE acorda top-up-ul
pentru perioada mobilittilor Erasmus+ de
studii/plasament
o studentilor beneficiari de bursa sociala,
e studentilor cu dosar eligibil depus la
secratariatul facultatii.

B. STUDENTII DIN CATEGORIA ,ROMANI DE PRETUTINDENI”,

STUDENTII INTERNATIO

NALI §I P

ROASPAT ABSOLVENTII

Studentul/Proaspat absolventul depune la BE
dosarul cu documente justificative.

C E

Comisia de analizd evalueazd dosarele si
comunica rezultatele.

BE intocmeste documentele financiare.

A

E

C. STUDENTII CU STATUT DE REFUGIAT $I STUDENTII DE ETNIE ROMA

Studentul depune la BE documentele care certifica
statutul de refugiat sau de apartenent la etnia
roma.

C E

Comisia de analizd verificd documentele si
comunica rezultatele.

BE intocmeste documentele financiare.
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7. Formular de evidenta modificari
Nr Nr. pagina Descriere ST
’ Editia Data editiei Revizia Data reviziei g - conducatorului
crt. g g modificata modificare : .
compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
8. Formular analiza procedura
Numele si Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr.crt. | Compartiment prenumvele LR
conducator sau
compartiment | delegat | Semnatura Data Observatii | Semnitura |  Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Data
Nr. Nume si Data retragerii Data intrarii in
Compartiment Semnatura Semnatura
exemplar prenume primirii procedurii vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8

10. Anexa

= Anexa IV — Bareme aplicabile pentru costurile bazate pe unitati la contractele financiare dintre ANPCDEFP si
universitatile care din Romania detinatoare ale Cartei Erasmus pentru Invatamantul Superior (Erasmus
University Charter)



