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Procedura operationala privind activitatea comisiei de verificare
a dosarelor de concurs pentru ocuparea posturilor didactice in
Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati

Capitolul 1. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezenta procedura operationala asigura cadrul pentru exercitarea atributiilor comisiei de
verificare a dosarelor de concurs pentru ocuparea posturilor didactice in Universitatea ,,Dundrea
de Jos” din Galati, a carei componenta a fost aprobata prin Hotararea Consiliului de Administratie
UDJG nr. 1 din 10.01.2019.

Art. 2. Prezenta procedura operationala respecta principiul legalitatii, al autonomiei universitare,
al transparentei, al responsabilitatii, precum si normele etice si deontologice in vigoare.

Art. 3. Exercitarea atributiilor comisiei de verificare a dosarelor de concurs in Universitatea
»,Dundrea de Jos” din Galati se realizeaza conform reglementarilor legale in vigoare.

Capitolul 2. CADRUL LEGISLATIV
Art. 4.

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 3.482/2016 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului National de Atestare a
Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare (denumit in continuare CNATDCU), cu
modificarile ulterioare,

e Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 6129/20.12.2016,
privind aprobarea standardelor minimale necesare si obligatorii pentru conferirea
titlurilor didactice din Invatamantul superior, a gradelor profesionale de cercetare-
dezvoltare, a calitatii de conducator de doctorat si a atestatului de abilitare.

e Anexa 1 la Hotdrarea Senatului UDJG nr. 143 din 17 decembrie 2018 - Metodologia privind
ocuparea posturilor didactice si de cercetare pe perioadd nedeterminatd.

e Codul de etica si deontologie profesionala universitara al Universitatii "Dundrea de Jos” din
Galati;

e Hotararea nr. 883/2018 privind modificarea si completarea Metodologiei-cadru de
concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din invatamantul
superior, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 457/2011

e Carta Universitatii ,Dunadrea de Jos” din Galati

e Hotararea nr. 457/2011 privind aprobarea Metodologiei-cadru de concurs pentru
ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din Tnvatamantul superior

e Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice.

Capitolul 3. CONTINUTUL DOSARELOR

Art. 5. Dosarele de concurs transmise comisiei de verificare trebuie sa respecte cerintele
prevazute Metodologia cadru cat si in articolele 23, 24, 25, 26 si 27 ale Metodologiei privind
ocuparea posturilor didactice si de cercetare pe perioadd nedeterminatd - Anexa 1 la Hotararea
Senatului UDJG nr. 143 din 17 decembrie 2018.
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Art. 6. (1) In momentul transmiterii dosarelor de concurs in vederea verificirii, candidatii trebuie
sa probeze indeplinirea standardelor minimale necesare si obligatorii pentru conferirea titlurilor
didactice stabilite de CNATDCU (conform OM nr. 6129/20.12.2016), pentru posturile de
conferentiar si de profesor universitar si a criteriilor specifice privind ocuparea posturilor vacante
stabilite de facultati.

(2) Indeplinirea conditiilor se va proba folosind doar referinte la revistele si bazele de date
acceptate, fiind luate in calcul doar lucrdrile postate /indexate. Scrisorile de accept sau alte
documente justificative nu vor fi luate in considerare.

(3) Indeplinirea cerintelor si criteriilor de performanti se va realiza prin raportarea la
standardelor minimale necesare si obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice stabilite de
CNATDCU (conform OM nr. 6129/20.12.2016) valabile la data publicarii concursurilor in
Monitorul Oficial.

Art. 7. Comisia de verificare poate solicita candidatilor completari sau lamuriri suplimentare, in
cazul constatdrii unor lacune, omisiuni sau ambiguitati in documentele incluse in dosare.

Art. 8. Asigurarea corectitudinii datelor din dosare si trimiterea eventualelor completdri sau
lamuriri suplimentare cerute de comisie revine in responsabilitatea candidatilor. Invalidarea unui
dosar nu poate fi imputata universitatii in cazul In care acesta este neconform si / sau candidatul
nu da curs in termen solicitdrilor privind completarea sau corectarea acestuia.

Capitolul 4. TERMENE $I RESPONSABILITATI

Art. 9. Comisia de verificare se intruneste la sfarsitul perioadelor de depunere a dosarelor de
concurs, respectand termenele si calendarul concursului aprobate de Senatul UDJG si afisate pe
pagina web a Universitatii.

Art. 10. Termenul de evaluare si de elaborare a rezolutiei cu privire la verificarea informatiilor
din dosarele de concurs este de maximum 5 de zile lucratoare de la data transmiterii dosarelor
catre comisia de verificare.

Art. 11.

(1) Evaluarea dosarelor de concurs se face pe subcomisii formate din trei evaluatori, respectiv
un presedinte si doi membri.

(2) Presedintele unei subcomisii este un membru al comisiei de verificare a dosarelor de
concurs, cu competente in domeniul postului vizat sau intr-un domeniu conex.

(3) Presedintele comisiei de verificare a dosarelor de concurs nominalizeaza membrii
subcomisiilor si repartizeaza dosarele pe baza de proces verbal de predare-primire.

(4) Fiecare membru al unei subcomisii realizeaza propria analiza si intocmeste un raport
referitor la Indeplinirea conditiilor minimale pentru prezentarea la concurs.

(5) Raportul subcomisiei (Anexa 1) este prezentat in plenul comisiei de verificare a dosarelor
de concurs. Decizia comisiei se ia cu majoritate simpla a membrilor prezenti, cu conditia
indeplinirii cerintei de cvorum. Se fintocmeste rezolutia obligatorie privind
validarea/invalidarea dosarului de catre Compartimentul juridic al UDJG.

(6) Un membru al unei subcomisii se poate retrage unilateral dintr-o subcomisie in cazul in
care constatd o incompatibilitate care ar afecta intregul procesul de evaluare. In acest caz,
presedintele comisiei nominalizeaza un alt cadru didactic.

Capitolul 5. EFECTE JURIDICE

Art. 12. Rezolutia cu privire la verificarea informatiilor din dosarele de concurs, in conformitate
cu metodologia aprobata prin Hotararea Senatului UDJG nr. 143 din 17 decembrie 2018, este
valabila si produce efecte juridice asupra concursului aflat in derulare, la nivelul Universitatii
»,Dunarea de Jos” din Galai.

Prezenta procedura a fost discutata si aprobata in sedinta Senatului Universitatii
»,Dunadrea de Jos” din Galati din data de ............. 2019.
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Anexa 1 la Procedura operationala privind activitatea comisiei de verificare a

dosarelor de concurs pentru ocuparea posturilor didactice in Universitatea ,Dunarea
de Jos” din Galati

RAPORT

privind indeplinirea conditiilor minimale pentru prezentarea la concursurile pentru

ocuparea posturilor didactice

Candidat:

Domeniul postului aflat in concurs:

1. Doctor in stiinte in domeniul: ...

2. Date privind indeplinirea standardelor minimale nationale DAoNUGQO
Conditii minimale nationale *** Profesor / Conferentiar / Domeniul
Punctaj Punctaj Gradul de
minimal propriu indeplinire
impus DA NU
A1. Activitatea didactica si
profesionala
Subcriteriile......
A2. Activitatea de cercetare
Subcriteriile......
A3. Recunoasterea si impactul
activitatii
Subcriteriile......

*#* Conform Ordinului Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
6129/20.12.2016, privind aprobarea standardelor minimale necesare si obligatorii pentru

conferirea titlurilor didactice din Invatamantul superior, a gradelor profesionale de cercetare-
dezvoltare, a calitatii de conducator de doctorat si a atestatului de abilitare.

3. Date privind indeplinirea criteriilor specifice privind ocuparea posturilor vacante
DAoNUGQo

stabilite de facultati

4. Observatii:
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Concluzie:
Doamna / Domnul dr. INDEPLINESTE/NU INDEPLINESTE
CRITERIILE necesare si obligatorii pentru prezentarea la concurs.

Galati, .oooeerreeenns /2019

Comisia de verificare a dosarelor de concurs pentru ocuparea posturilor didactice (numita
prin decizia rectorului UDJG nr. 37/14.012019)

Presedinte: /Semnatura
Membri: /Semnatura
/Semnatura
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