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I. PREZENTARE GENERALA

Art. 1. Biroul Erasmus al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati (denumiti in continuare UDJG) a fost
infiintat conform Hotararii nr. 103/15.03.2016 a Senatului UDJG, in baza Ordinului Ministrului Educatiei
si Cercetarii nr. 4284/7.06.2005 si Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii Stiintifice nr.
4238/17.06.2015 privind functionarea Birourilor ERASMUS+ in cadrul institutiilor de invatdmant
superior acreditate si stabilirea atributiilor acestora.

Art. 2. Biroul Erasmus functioneazd in subordinea Departamentului de mobilitati internationale si
programe comunitare din UDJG si colaboreaza cu facultatile, departamentele si asociatiile de studenti,
avand relatii de colaborare cu Birourile Erasmus din alte universitati din tara si strainatate, precum si cu
Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale (in
continuare, ANPCDEFP), institutia care raspunde de derularea programului Erasmus+ in Romania.

Art. 3. Biroul Erasmus functioneaza pe baza de Regulament, Intocmit in conformitate cu reglementarile
elaborate si directiile de actiune transmise de ANPCDEFP.

Art. 4. Biroul Erasmus are misiunea de a dezvolta parteneriate internationale cu alte universitati si
institutii din strdindtate, in cadrul Programului Erasmus+, Actiunea cheie 1 (Mobilitatea studentilor si
personalului didactic auxiliar la programe de mobilitati de studii sau de practica (pentru studenti) si de
predare sau formare (pentru personalul didactic si didactic auxiliar), cu respectarea urmatoarelor obiective
specifice:

e Tmbunatitirea nivelului competentelor cheie si a abilitatilor, mai ales in ce priveste relevanta
acestora pentru piata fortei de munca;

e imbunatitirea continua a calitatii, excelenta in inovatie si internationalizare la nivelul institutiilor
de 1invatamant superior si de formare continud, mai ales prin intensificarea cooperarii
transnationale intre furnizorii de educatie si formare profesionala si alti factori interesati;

e promovarea pe scard larga a diversitatii lingvistice si a constientizarii interculturale;

e promovarea nivelului de constientizare a unui spatiu european de invatare pe tot parcursul vietii;

e consolidarea dimensiunii internationale a educatiei si formarii profesionale, inclusiv prin
promovarea mobilitatii si cooperdrii;

e cresterea volumului si calitdtii mobilitatilor cu scop de invatare in institutiile de invatamant
superior;

e promovarea unei mai bune coerente intre diferite instrumente de recunoastere a rezultatelor
invatarii, prin asigurarea recunoasterii abilitatilor si calificdrilor la nivel transfrontalier;

o facilitarea dezvoltarii practicilor inovatoare in educatia si formarea de nivel tertiar si transferul

acestora intre tarile participante.
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II. ORGANIZARE SI RELATIONARE CU
STRUCTURILE DE CONDUCERE

Art. 5. Structura organizatorica a Biroului Erasmus si numarul corespunzator de posturi sunt aprobate de
Consiliul de Administratie al UDJG si se valideaza de Senat, in raport cu cerintele asigurarii calitétii in
invatamantul superior si cu nevoile de dezvoltare si consolidare a Universitatii conform Planului strategic
de internationalizare al UDJG.
Art. 6. Coordonarea activitatii Biroului Erasmus este asigurata de un coordonator institutional, numit de
Rector si validat de Senat. Acesta stabileste, cu avizul conducerii UDJG, directiile prioritare de dezvoltare
a parteneriatelor si proiectelor cu finantare comunitara si reprezintd Biroul in relatia cu ANPCDEFP si cu
institutiile partenere. Coordonatorul institutional al Biroului raspunde in fata conducerii universitatii
pentru bunul mers al activitatii acestuia.
Art. 7. Biroul Erasmus colaboreaza cu celelalte structuri centrale ale UDJG din domeniul didactic, de
cercetare, resurse umane, financiar-contabil, social etc., dupa cum urmeaza:

1. Rectorul si/sau Consiliul de Administratie:

a) aproba procedurile operationale, ghidurile si instructiunile de lucru specifice derularii
activitatilor Programului Erasmus+ propuse de Biroul Erasmus (de bagat la atributiile
biroului);

b) aproba incheierea de acorduri inter-institutionale cu universitatile partenere si 8 memorandum-
urilor de cooperare cu agentii economici parteneri in Erasmus+;

C) aproba semnarea contractelor financiare in baza cérora se acorda granturile Erasmus+ pentru
mobilitati;

d) aproba rapoartele de activitate anuale ale Biroului Erasmus;

e) evalueaza activitatea Biroului Erasmus;

f) sustine si indruma activitatea Biroului Erasmus prin prorectorul care are in atributii relatiile
internationale si extensiunile universitare.

2. Senatul universitar:
a) aproba regulamentele specifice derularii actiunilor Erasmus+ propuse de Biroul Erasmus;

b) aproba modificari ale structurii sau componentei Biroului Erasmus.

3. Decanatul facultatii:
a) solicita Biroului Erasmus incheierea de acorduri inter-institutionale cu universitati/institutii din
tari UE si non-UE, dupa analiza oportunitatii acestora, si analizeaza solicitari similare primite de
Biroul Erasmus si transmise decanatului;
b) actualizeaza anual catalogul disciplinelor din planurile de invatamant (Course catalogue) (in

limba englezd) ale UDJG si le transmite Biroului Erasmus;
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C) preiau pe pagina proprie a facultatii, sub tabul ERASMUS, oferta de mobilitati Erasmus+
outgoing pentru studenti si cadre didactice, precum si calendarul selectiilor (disponibile la

https://ugal.ro/relatii-internationale/programul-erasmus/selectia-studentilor);

d) asigura completarea foilor matricole (Transcript of Records) pentru studentii Erasmus+
incoming care au desfagurat mobilitate in UDJG;

e) asigura recunoasterea perioadelor de studii sau de plasament pentru studentii care au efectuat
mobilitati Erasmus+, conform Ordinului ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului
nr. 3223 din 8.02.2012 si Regulamentului propriu de recunoastere a perioadelor de studii sau de
plasament efectuate in cadrul mobilitatilor Erasmus+ (HS nr. 106 din 31.07.2020).

4. Directia generald administrativa, prin Directia camine si cantine, asigura cazarea, masa si
serviciul medical de urgenta pentru studentii Erasmus+ incoming.

5. Directia Economica, prin Serviciul financiar, Serviciul contabilitate, Biroul management
financiar proiecte, Biroul de lansare si implementare proiecte si Biroul evidenta mobilitati asigura
gestionarea fondurilor provenite din proiecte cu finantare comunitara, realizind toate procedurile
necesare in acest sens, cu respectarea normelor legale.

6. Compartimentul control financiar preventiv verifica aspectele financiare incluse in contractele
financiare incheiate intre UDJG si beneficiarii de mobilitati Erasmus+ (studenti sau personal
didactic si nedidactic).

7. Directia Juridica si Resurse Umare, prin Biroul Juridic, verifica respectarea regulilor
aplicabile ale Uniunii Europene si, in subsidiar, ale legislatiei romanesti de catre
contractele financiare incheiate intre UDJG si beneficiarii de mobilitati Erasmus+ (studenti sau
personal didactic si nedidactic).

8. Departamentul de Asigurarea Calitatii auditeazd Biroul Erasmus+ anual sau ori de cte ori este

nevoie, prin corpul de auditori interni al acestuia.

III. ATRIBUTII

Art. 8. Pentru implementarea Programului Erasmus+ in UDJG, Biroul Erasmus are urmatoarele atributii:
a) gestioneaza contractele de finantare incheiate intre UDJG si ANPCDEFP pentru derularea
mobilitétilor studentilor si personalului (Actiunile-Cheie KA103 si KA107);
b) depune anual candidatura pentru finantarea proiectelor Erasmus+ institutionale de mobilitate;
c¢) depune periodic candidatura pentru acreditarea Cartei Erasmus+ pentru Invitimantul Superior
(ECHE), a carei existenta asigurd cadrul european pentru colaborare internationala la nivel
universitar;

d) gestioneaza procedura de incheiere a acordurilor inter-institutionale Erasmus-;
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e) elaboreaza regulamentele, metodologiile, instructiunile de lucru si procedurile operationale
necesare derularii activitatilor Programului Erasmus+ si Biroului Erasmus;
f) promoveaza si disemineaza toate activitatile si documentele aferente deruldrii Programului

Erasmus+ Tn UDJG atat pe pagina ugal.ro (https://ugal.ro/relatii-internationale/ programul-

erasmus), cat si pe paginile de Facebook si de Instagram ale Biroului Erasmus;

g) organizeaza bianual (martie-aprilie si octombrie-noiembrie) desfasurarea selectiei studentilor
si personalului didactic si didactic auxiliar pentru mobilitati Erasmus+: stabileste comisiile si
calendarul selectiei, actualizeaza si transmite pentru afisare documentele si procedurile pentru
selectie, participd la sedinte/webinare de informare si tehnice, consiliazd candidatii i
beneficiarii;

h) gestionecaza mobilitatile de studii si de plasament ale studentilor outgoing: verifica
documentele din dosarele studentilor, Intocmeste contractele financiare, comunicd permanent
cu acestia via email si telefonic, comunica cu universitatile gazda, asigurd comunicarea dintre
studenti si coordonatorul academic de la universitatile/institutiile partenere si coordonatorul
academic de la UDJG, transmite adrese catre facultitile UDJG si orice institutie implicata,
transmite foile matricole primite de la universitatile partenere si le transmite facultatilor;

i) gestioneazd mobilitatile de studii si de plasament ale studentilor incoming: trimite
nominalizdrile universitatilor/institutiilor partenere, contacteaza studentii incoming si le
transmite documentele incluse Tn dosarul de aplicare, verificd documentele primite de la
studenti, asigurd comunicarea dintre studenti si coordonatorul academic de la
universitatile/institutiile partenere si coordonatorul academic de la UDJG, comunica cu acestia
via email si telefonic, comunicd cu universititile gazda, transmite adrese citre facultatile
UDIJG privitoare la inmatricularea studentilor incoming, contacteaza Directia Camine-Cantine
privitor la cazare, preia foile matricole de la facultati si le transmite universitatilor partenere si
studentilor incoming;

j) sprijina, impreuna cu studentii voluntari, integrarea studentilor incoming;

K) organizeaza si monitorizeazd modul de derulare a mobilitatilor pentru studenti si personalul
didactic si didactic auxiliar, atat studenti sau personal universitar din Romania care efectueaza
o mobilitate 1n straindtate, cat si studenti sau personal universitar din strdinitate care
efectueaza o mobilitate in Romania, in conditiile de calitate stipulate de Carta Erasmus pentru
Invatimant Superior (ECHE - Erasmus Charter for Higher Education);

I) faciliteaza obtinerea vizelor atat pentru studentii sau personalul universitar din tari non-UE,
care efectueazad o mobilitate in Romania, cét si pentru studentii sau personalul universitar din
Roménia care efectueazd o mobilitate in tiri non-UE, dacd este cazul, In cooperare cu
Ministerul Educatiei Nationale, precum si obtinerea permisului de sedere/certificatului de

inregistrare pentru studentii incoming non-UE/UE;
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m) organizeaza, inaintea fiecarui semestru, Cursul de limba romana si civilizatie romaneasca
pentru pregatirea lingvistica a studentilor Erasmus+ incoming;

n) organizeazda module de limba straina pentru personalul didactic auxiliar din facultati;

0) sustine si faciliteazd procesul de recunoastere a rezultatelor invatarii obtinute in urma
mobilitatilor Erasmus+ pentru studenti, conform Ordinului ministrului educatiei, cercetarii,
tineretului si sportului nr. 3223 din 8.02.2012 si Regulamentului propriu de recunoastere a
perioadelor de studii sau de plasament efectuate in cadrul mobilitatilor Erasmus+ (HS nr. 106
din 31.07.2020);

p) actualizeaza permanent baza de date a platformei Mobility-Tool a Comisiei Europene;

q) sprijina ANPCDEFP in implementarea strategiei europene de diseminare si exploatare a
rezultatelor proiectelor, prin identificarea exemplelor de buna practica, a metodelor inovatoare
si a rezultatelor profesionale transferabile si prin transmiterea acestor informatii citre Agentie
si promovarea lor la nivel local;

r) raporteazd rezultatele proiectelor Erasmus+ derulate in UDJG catre MEC, UEFISCDI,
ANPCDEFP si citre alte institutii care solicitd asemenea rapoarte;

S) colaboreaza cu membrii altor retele de sprijin in domeniul invatamantului universitar in scopul
realizarii schimbului de bune practici, al asigurdrii coerentei actiunilor si al implementérii cu
succes a Programului Erasmus+;

t) concepe materiale pe suport scris si/sau electronic, care promoveaza activitatile gestionate de
Biroul Erasmus, si le achizitioneaza din fonduri Erasmus+ (de ex., pliante cu prezentarea
Programului Erasmus+, ghiduri pentru studenti outgoing/incoming, roll-up-uri etc.);

U) organizeaza anual concursul ,,Experienta mea Erasmus+”, cu premii finantate din proiecte
FDI;

V) organizeazd evenimente de promovare a Programului Erasmus+ in randul studentilor
incoming/outgoing de tip ,,Welcome Days” si ,,Erasmus+ Open Doors”;

w) sprijind infiintarea sectiunii candidate Erasmus Student Network (ESN) precum si

actiunile voluntarilor acesteia.
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IV. DISPOZITII FINALE

Acest regulament poate fi modificat la propunerea coordonatorului institutional Erasmus+ si aprobat de

Senatul Universitar.

Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta de Senat din data de .............coce.......
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