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I. Prezentare generala

Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati este cea mai mare institutie de
invatamant superior din sud-estul Romaniei, activa si vizibilda pe plan national si
international. Internationalizarea reprezinta o prioritate pentru universitate, iar un rol
important in dezvoltarea relatiilor internationale il reprezinta activitdtile intreprinse pentru
cunoasterea realitatilor si tendintelor din invatdamantul superior romanesc, european si
mondial prin participarea membrilor comunitatii universitare in diverse proiecte, programe
de dezvoltare, cercetare, inovare si manifestari stiintifice internationale.

Art. 1. Prezentul regulament stabileste obiectivele, misiunea, activitatile si repartitia
responsabilitatilor la nivelul Biroului de Cooperare Internationala, Studenti Strdini si
Extensiuni Universitare (numit in continuare BCISSEU), precum si modul de raportare,
reglementand relatiile functionale, atat in raport cu organismele de conducere ale
Universitatii ,Dunarea de Jos” precum si in interiorul biroului. Misiunea biroului este aceea
de a sustine politica de internationalizare a universitatii si de a contribui la promovarea
imaginii Universitatii ca forum de educatie, stiintd si culturd in Romania si in lume.

Art. 2. Regulamentul este in acord cu prevederile Cartei Universitatii, cu
Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii, precum si cu legislatia nationala
privind aspectele care vizeaza relatiile internationale, fiind respectate cu strictete regulile
Codului Muncii.

Art. 3. Obiective generale si specifice ale BCISSEU sunt:

e Promovarea si gestionarea parteneriatelor academice internationale;

e Gestionarea centralizata a contractelor de locatiune, protocoalelor/ acordurilor/
conventiilor de colaborare si a memorandumurilor de intelegere;

o Cresterea vizibilitdtii si promovarea Universitadtii ,Dunarea de Jos” la nivel
international;

e Promovarea si gestionarea primirii la studii a cetatenilor strdini si a profesorilor si
cercetatorilor straini;

e Asigurarea calitatii pentru activitdtile de cooperare internationala in cadrul Biroului
de Cooperare Internationald, Studenti Straini si Extensiuni Universitare.

II. Structura si organizare

Art. 4. Biroul de Cooperare Internationald, Studenti Straini si Extensiuni
Universitare face parte din cadrul Departamentului de relatii internationale conform Anexei
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Hotdrarii de Senat nr. 275/22.10.2021 si este subordonat Prorectorului cu Activitatea
Didactica, Asigurarea Calitatii si Relatii Internationale.

Art. 5. Biroul de Cooperare Internationala, Studenti Straini si Extensiuni

Universitare are personal contractual cuprinzand:

administratori patrimoniu (S) (studii superioare);
administratori financiari (S) (studii superioare).

Art. 6. Biroul colaboreaza cu celelalte structuri ale Universitatii din domeniul

didactic, de cercetare, resurse umane, financiar-contabil, administrativ, social etc.

III. Atributiile Biroului de Cooperare Internationala,

Studenti Straini si Extensiuni Universitare

Art. 7. Membrii Biroului de Cooperare Internationald, Studenti Strdini si Extensiuni

Universitare au urmatoarele atributii legate de indeplinirea obiectivelor specifice:

Pregatesc documente specifice privind relatiile Universitatii cu institutii partenere
internationale (corespondenta in limbi strdine, alte documente);

Intocmesc, la solicitarea conducerii universititii, situatii statistice privitoare
activitatea de relatii internationale si cu privire la activitatile gestionate de Biroului
de Cooperare Internationala, Studenti Straini si Extensiuni Universitare;

Ofera informatii studentilor privind cooperarea internationala a Universitatii;
Participd la schimburi de bune practici si stagii de formare profesionald in tara si
strainatate;

Asigura sprijin administrativ pentru primirea studentilor internationali si a cadrelor
didactice care efectueaza vizite academice la Universitate (relatia cu Directia
Camine si Cantine, Inspectoratul de Politie al Judetului Galati, banci, etc);
Gestioneaza Contractele de locatiune, Protocoalele/Acordurile/Conventiile de
colaborare si Memorandumurile de intelegere;

Consiliaza studentii internationali interesati sa urmeze studii de limba romana (an
pregatitor) si/ sau studii complete la Universitate;

Ofera suport administrativ pentru primirea si gdazduirea profesorilor si cercetatorilor
straini la Universitate;

Deruleazd activitati in vederea participarii Universitatii la targuri educationale
internationale si organizarea de vizite de promovare a ofertei educationale a
Universitatii in straindtate;

Distribuie informatii privitoare la evenimente stiintifice internationale, oferte de
burse in strdinatate, scoli de vard, oportunitati de mobilitati, diverse actiuni si
evenimente organizate de catre universitatile partenere ale Universitatii sau alte
institutii;
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Redacteaza si intocmesc corespondenta conducerii Universitatii cu ambasadele,
institutiile partenere, institutile nationale si internationale, clientii, furnizorii si
autoritatile locale;

Realizeaza traducerea informatiilor aferente diferitelor apeluri la care se participa cu
propuneri, informatiilor corespunzatoare proiectelor finantate in urma participarii la
competitii, a documentelor afisate pe site-ul universitatii, a materialelor
promotionale si demararea procedurii de achizitionare a acestora;

Colaboreaza in stransa legatura cu celelalte servicii ale universitdtii, pentru
gestionarea corecta a activitatilor financiare desfasurate.

IV. Responsabilitatile si activitatile desfasurate

Principalele responsabilitati si activitati desfasurate in cadrul BCISSEU sunt:

Promovarea imaginii universitatii si dezvoltarea cooperarii internationale;
Actualizarea bazelor de date privind proiectele internationale derulate in
Universitate, acordurile bilaterale incheiate cu institutii de invdatamant superior din
staindtate, participarile membrilor comunitatii universitare la evenimente stiintifice
internationale;

Atragerea de studenti internationali si asigurarea unui pachet de informatii complet
privind admiterea acestora la Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati;

Gestionarea si monitorizarea programului de burse doctorale si post-doctorale
~Eugen Ionescu” al Agentiei Universitare a Francofoniei si a altor programe de
mobilitdti, excluzand programul Erasmus+;

Informarea departamentele din cadrul Universitatii asupra extinderii posibilitatilor
de colaborare a Universitatii cu parteneri existenti si initierea de colaborari noi,
implicarea in noi programe educationale si/sau de cercetare finantate de UE,
bilaterale, terti, etc.;

Pastrarea legaturii cu comunitatea studenteasca pentru diseminarea informatiilor
referitoare la oportunitatile internationale;

Stabilirea intalnirilor cu oficiali nationali si strdini (ambasadori, presedinti, rectori si
prorectori a universitatilor din straindtate, etc.);

Acordarea de asistenta departamentelor implicate in rezolvarea problemelor care
apar in situatiile studentilor internationali;

Acordarea de asistenta pentru rezolvarea cererilor venite din strdinatate pentru
recunoasterea studiilor absolventilor institutiei;

Organizarea si asistarea la conferinte internationale prin intampinarea invitatilor,
asigurarea logisticii si serviciilor de traducere si organizarea de evenimente pentru
studentii straini;

Implicarea in elaborarea brosurilor si a materialelor promotionale pe linie de
promovare in mediul academic national si international;
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e Actualizarea permanenta ainformatiilor de pe site-ul Universitatii, atat in limba
engleza cat si in limba rusa;

e Completarea formularelor de aplicare in vederea inscrierii si aderarii la consortiile
internationale;

o Intocmirea documentelor necesare pentru plata taxei privind calitatea de membru
in consortiile internationale.

I. Dispozitii finale

”

Prezentul Regulament intré in vigoare la data aprobdrii lui de cdtre Senatul
Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, dupa avizarea in Consiliul de administratie.
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