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Scop
Prezenta instructiune descrie etapele de lucru referitoare la incasarea taxelor de biblioteca.

2. Domeniu de aplicare
Instructiunea de lucru se aplica de catre bibliotecarii de la salile de lectura si sectiile de imprumut.

41.

Documente de referinta

Legea bibliotecilor nr. 334/2002 republicata in Monitorul Oficial Partea I, nr. 132/11.02.2005;

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicata in Monitorul Oficial nr.
489/14 iunie 2018;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste;

Legea nr. 54/1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea nr. 22/1969;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Ordonanta nr. 26/2006 pentru modificarea si completarea Legii bibliotecilor nr. 334/2002;

Ordinul nr. 2062/2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestionarea si
inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice;

Ordinul nr. 4626/2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute, distruse
ori deteriorate si de taxare a Sserviciilor si a nerespectérii termenelor de restituire a publicatiilor
imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invatdméantului, precum si a Precizarilor privind calculul
valoric al acestor documente;

Ordinul nr. 5286/2004 privind aprobarea Regulamentului pentru imprumutul interbibliotecar;
Regulamentul de organizare si functionare al BUDJG (Anexa nr. 2 la Hotérarea Senatului nr.
86/24.06.2019)

Regulamentul serviciilor pentru utilizatori BUDJG (Anexa nr. 3 la Hotarérea Senatului nr.
86/24.06.2019);

Regulamentul nr. 679/27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE;

Politica privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date in cadrul Universitétii ,,Dunarea de Jos” din Galati;

Regulamentul intern al UDJG;

Nomenclatorul arhivistic nr. 3923/22.02.2007;

Codul deontologic al bibliotecarului;

SR ENISO 2789: 2022 - Informare si documentare. Statistici internationale de biblioteca.

Definitii si abrevieri

Definitii

Utilizatorul — cititorul sau beneficiarul serviciilor de biblioteca;

Dispozitia de plata — formular tipizat care confirma valoarea de plata spre casierie;

Fisa contract cititor — formular tipizat care contine datele personale ale utilizatorului inscris in bazele de
date ale bibliotecii; are valoarea unui contract incheiat intre utilizator si universitate;
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Permisul de biblioteca (cititor) — formular tipizat care contine un cod de bare unic, pentru fiecare
utilizator; nu este transmisibil;

Buletinul de cerere — formular tipizat care este completat de catre utilizator, in vederea consultarii unei
publicatii la sala de lectura a bibliotecii;

Statistica de biblioteca urmareste evidenta numericd a utilizatorilor si a circulatiei documentelor,
indicand gradul de utilizare a colectiilor i serviciilor bibliotecii;

Borderoul sau actul insotitor — act contabil destinat pentru a inregistra si/sau insoti documentele care
intra si/sau ies in/din gestiunea bibliotecii;

Catalogul online al bibliotecii (OPAC) — instrument pe suport informatic care permite consultarea bazei
de date a bibliotecii de catre utilizatori;

Colectia de biblioteca — totalitatea documentelor detinute de biblioteca, care isi creeaza identitatea
patrimoniald, analizatd in functie de continut, suporturi, utilizéri, depinde de o colectivitate public,
raspunde unor cerinte documentare definite;

Comunicarea colectiilor faciliteaza accesul la publicatiile bibliotecii, prin acces direct (la sala de lectura)
sau indirect (prin imprumut la domiciliu sau unor aplicatii software specifice), in conditiile respectarii
regulamentelor bibliotecii;

Cota — ansamblul de simboluri (litere, cifre, semne) servind la desemnarea locului pe care il ocupa un
document intr-un fond documentar;

Cota topografica — elementul de acces in catalog, reprezinta adresa publicatiei in depozitele bibliotecii
(indica locul publicatiei pe rafturile bibliotecii);

Depozitul de publicatii insumeaza spatiile in care sunt organizate documentele care nu se afla in acces
direct pentru public;

Numarul de inventar — numarul unic si nerepetabil de identificare care se atribuie fiecarui document de
biblioteca in parte si care permite gestionarea corectd a documentelor;

TinLIB si Koha — sisteme integrate ale bibliotecii care, prin modulele lor, reflecta toate activitatile de
biblioteca si inregistreaza publicatiile in sistem automatizat.

4.2. Abrevieri

UDJG - Universitatea ,Dunérea de Jos” din Galatj;
BUDJG - Biblioteca Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;
TinLIB — Soft integrat de biblioteca;

Koha — Soft integrat de biblioteca;

OPAC - Catalogul electronic al bibliotecii;

CAU - Consiliul de Administratie al Universitatii;

SSB - Seful Serviciului bibliotecd;

CAEP — Compartimentul de achizitii si evidenta publicatii;
BCB - Bibliotecarul-casier;

DP - Dispozitie de plata;

Rl - Registru inventar;

IL — Instructiune de lucru.
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5. Descrierea instructiunii

5.1.
a)

5.2.2.
1.

2.
3.

4.

Aspecte generale

Pentru buna desfasurare a serviciilor oferite utilizatorilor, Biblioteca Universitatii ,Dunarea de Jos” din
Galati percepe o serie de taxe care sunt prevazute in Regulamentul serviciilor pentru utilizatori al
bibliotecii, aprobat de CAU. Recuperarea fizica sau valoricd a publicatiilor pierdute de catre utilizatori se
realizeaza conform Ordonantei nr. 26 din 26 ianuarie 2006 pentru modificarea si completarea Legii
bibliotecilor nr. 334/2002 si a Regulamentului serviciilor pentru utilizatori al BUDJG.

Taxele de intarziere privind restituirea publicatiilor si taxele de recuperare valorica a publicatiilor sunt
calculate de catre bibliotecarii de la sélile de lectura si sectiile de imprumut ale bibliotecii. Taxele de
copiere, imprimare, scanare si cercetare documentara sunt calculate de catre bibliotecarii de la salile de
lectura (BCB).

incasarea taxelor de biblioteca se face de catre BCB care elibereaza utilizatorului in cauza o chitanta.
Fiecare chitanta eliberata este inregistrata electronic, in format tabelar. BCB genereaza zilnic si vizeaza
raportul cu taxele incasate (Borderou incasari taxe) la Serviciul financiar, dupa care il preda, impreuna
cu sumele incasate, la casieria universitatii.

Dupa epuizarea chitantelor, BCB intocmeste un Centralizator chitantier care este predat si verificat,
impreuna cu chitantierul, de catre Serviciul financiar. Ulterior, BCB primeste un nou chitantier.

Documente utilizate
Documentele utilizate in cadrul acestei instructiuni sunt:
permisul de biblioteca;
dispozitia de plata;
chitanta;
declaratia de pierdere a documentelor;
nota de calcul;
tabelul cu taxele pentru intérziere la restituirea publicatiilor;
borderoul de incasari taxe;
centralizatorul chitantelor.

Continutul si rolul documentelor utilizate:
Permisul de biblioteca, conform Anexei nr. 2:
continut: barcode, serie, numar, date de contact biblioteca (adresa, telefon, site);
rol: dovada inscrierii cititorului la biblioteca.
Dispozitia de plata, conform Anexei nr. 3:
continut: nume utilizator, valoare taxa, tipul taxei;
rol: indica valoare si tipul taxei de biblioteca.
Chitanta:
continut: data fncasarii, nume utilizator, suma incasata, tipul taxei de biblioteca, semnatura bibliotecar;
rol: dovada incasarii taxei de biblioteca.
Declaratia de pierdere a documentelor, conform Anexei nr. 4:
continut: nume utilizator, profesie, loc de munca, domiciliu, nr. permis de biblioteca, datele de
identificare ale publicatiilor pierdute (cota, autor si titlu, an aparitie, nr. inventar), valoarea din RI,
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valoarea actualizata a publicatiilor, valoarea imputata, semnatura utilizatorului, semnaturile
reprezentantilor bibliotecii (sef serviciu, bibliotecar);
= rol: dovada pierderii documentelor specificate in formular.
5. Nota de calcul, conform Anexei nr. 5:
= continut: nume utilizator, suma incasata, datele de identificare ale publicatiilor pierdute (autor, titlu, nr.
inventar), valoarea din RI, valoare imputatd, nume bibliotecar, reprezentat Serviciul financiar,
reprezentant Serviciul contabilitate, data completarii;
= rol: document care atesta recuperarea valorica a publicatiilor pierdute/deteriorate de catre un cititor.
6. Tabelul cu taxele pentru intérziere la restituirea publicatiilor, conform Anexei nr. 6:
= continut: data Tncasarii taxei, nr. permis cititor, nr. inventar, valoare din RI (RON), taxa generata de
TinLIB (RON), taxa incasata conf. Regulamentului serviciilor (RON);
= rol: sintetizeaza taxele generate de softul TinLIB si incasate de la utilizatori.
7. Borderoul de incasari taxe, conform Anexei nr. 7:
= continut: nume cititor, nr. chitanta, valoare taxa de bibliotecd;
= rol: raport generare taxe incasate in cursul unei zile lucratoare.
8. Centralizatorul chitantelor, conform Anexei nr. 8:
= continut: perioada incasarii taxelor, seria primei si ultimei chitante, suma incasata, nr. si data
borderoului de incasari taxe;
= rol: centralizeaza toate chitantele scrise intr-un chitantier (in vederea predarii catre Serviciul financiar
si inlocuirii cu unul nou).

5.3. Resurse materiale

Pentru derularea instructiunii de lucru sunt necesare urmatoarele: echipamente (computer/laptop/notebook,
imprimanta, scanner); pachete software (softurile integrate de biblioteca TinLIB, Koha, pachet Office, Adobe
Reader, browser Internet); colectiile bibliotecii (carti, reviste, resurse electronice, baze de date online, resurse
Internet).

5.4. Continutul instructiunii
5.4.1. Incasarea taxelor pentru publicatiile nerestituite la termen
a) Bibliotecarul de la sectia de imprumut interogheaza periodic sistemele integrate de biblioteca TinLIB si
Koha in legatura cu amenzile generate pentru publicatiile cu termen de restituire depasit;
b) Bibliotecarul de la sectia de imprumut notifica utilizatorul, pe diferite canale (e-mail, Teams, telefonic),
asupra publicatiilor intérziate si amenzilor aferente;
¢) Utilizatorul restituie bibliotecarului publicatiile intérziate;
d) Conform manualelor de utilizare, bibliotecarul scade din softul TinLIB/Koha publicatiile intarziate si
comunica utilizatorului taxele generate pentru fiecare imprumut depasit:
= daca taxa generatd de softul de biblioteca nu depaseste juméatate din valoarea de inventar actualizata,
bibliotecarul ia in calcul aceasta valoare;
= daca taxa generata de softul de bibliotecd depaseste jumétate din valoarea de inventar actualizata,
bibliotecarul ia in calcul valoarea echivalenta cu jumatate din valoarea de inventar actualizata.
e) Bibliotecarul de la sectia de imprumut completeaza DP pentru fiecare publicatie care are termenul de
restituire depasit;
f) Utilizatorul este directionat catre BCB pentru achitarea taxei de penalizare;
6
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9)

h)

5.4.2.
a)
b)

5.4.3.

a)

b)
c)
d)

5.5.
Pe

Bibliotecarul de la sectia de imprumut intocmeste periodic un tabel care contine taxele de intérziere a
caror valoare este diferitd de cea generata de softul de biblioteca (depaseste jumatate din valoarea de
inventar actualizata);

Bibliotecarul de la sectia de imprumut sterge periodic (zilnic, saptaménal) amenzile generate de softurile
de biblioteca care au fost achitate de utilizatori.

Incasarea taxelor pentru recuperarea valoricd a publicatiilor pierdute sau distruse

In prezenta bibliotecarului, utilizatorul completeaza Declaratia de pierdere a documentelor,

Bibliotecarul verifica datele completate in declarafie si calculeaza valoarea de inventar actualizata,
folosind aplicatia Actualizare pret publicatie, disponibild pe site-ul bibliotecii, la adresa
https://biblioteca.ugal.ro/index.php/ro/e-servicii/actualizare-pret-publicatie, sau cu ajutorul formulei
[valoarea de inventar x indice pret de consum x (indice de multiplicare + 1)}/100 in care:
e valoarea de inventar = pretul documentului inregistrat in registrul inventar;
e indice pret consum = produsul indicilor din anul urmator aparitiei documentului pana la anul de
referinta;
e indicele de multiplicare = reprezinta valoarea de penalizare si este egala cu:
= 5 pentru publicatiile romanesti/straine unicat;
= 1 pentru celelalte publicatii.
Bibliotecarul de la sectia de imprumut completeaza DP pentru fiecare publicatie pierduta/distrusa;
Utilizatorul este directionat catre BCB pentru achitarea taxei referitoare la contravaloarea publicatiei
pierdute/distruse;
Bibliotecarul de la sectia de imprumut completeaza si semneazad Nota de calcul care face referire la
publicatiile pierdute de un utilizator;
Bibliotecarul de la sectia de imprumut preda bibliotecarului CAEP notele de calcul si copiile chitantelor
aferente, pana la data de 5 ale urmatoarei luni.

incasarea taxelor de copiere, imprimare, scanare si cercetare documentara
Conform Anexei Tarife a Regulamentului serviciilor pentru utilizatori, bibliotecarii de la salile de lectura
(BCB) elibereaza chitante pentru serviciile de copiere, imprimare, scanare si cercetare documentarg;
Utilizatorul plateste taxa serviciului in cauza;
BCB centralizeaza tabelar datele referitoare la taxele incasate si genereaza zilnic raportul aferent;
Aceste tipuri de taxe se regasesc in Borderoul incaséri taxe (vezi 5.4.1).

Valorificarea rezultatelor
parcursul anului universitar, bibliotecarul intocmeste statistica sectorului (numar publicatii pierdute,

valoare taxe de intarziere, valoare carti imputate, valoare taxe copiere/imprimare etc.).

5.6.

Difuzarea si arhivarea documentelor

Difuzarea documentelor se face in cadrul Serviciului biblioteca.
Arhivarea documentelor se face astfel:

Dispozitia de plata — termen 5 ani;
Declaratia de pierdere a documentelor — termen permanent;
Nota de calcul — termen permanent;
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= Tabelul cu taxele pentru intarziere la restituirea publicatiilor — termen permanent;
= Borderoul de incasari taxe — termen permanent;
= Centralizatorul chitantelor — termen permanent.

6. Responsabilitati
6.1. CAU:
= aproba tarifele bibliotecii.

6.2. SSB:
= revizuieste anual si semneaza lista de tarife ale bibliotecii (Anexa Tarife);
= aproba Declaratia de pierdere a documentelor.

6.3. Bibliotecarul de la sectia de imprumut:

= calculeaza valoarea de inventar actualizata a publicatiei pierdute;

= verificd dacad taxa de intérziere generatd de softul de bibliotecd depaseste, sau nu, jumatate din
valoarea de inventar actualizata;

= elibereaza DP;

= verifica si semneaza Declaratia de pierdere a documentelor,

= completeaza Nota de calcul pentru publicatiile pierdute;

= pastreaza o copie dupa chitanta utilizatorului;

= preda catre CAEP copiile dupa notele de calcul si chitantele pentru publicatiile pierdute;

= intocmeste periodic Tabelul cu taxele de intarziere a caror valoare este diferitd de cea generata de
softul de biblioteca (depaseste jumatate din valoarea de inventar actualizata);

= sterge periodic amenzile din TinLIB/Koha.

6.4. BCB:
= elibereaza chitante pentru taxele de biblioteca;
= centralizeaza tabelar datele referitoare la taxele incasate;
= intocmeste periodic Borderoul incaséri taxe si preda sumele incasate catre casieria universitatii;
= dupa epuizarea unui chitantier, intocmeste Centralizatorul chitantelor pe care il preda, impreuna cu
chitantierul Serviciului financiar.

6.5. Serviciul financiar:
= vizeaza Borderoul incaséri taxe;
= vizeaza si verifica Centralizatorul chitantier;
= vizeaza Nota de calcul;
= elibereaza noi chitantiere (dupa epuizarea celor intrate in circuit).

6.6. Casieria universitatii:
= primeste de la BCB sumele rezultate din taxele bibliotecii si elibereaza chitanta.

6.7. Utilizatorul:
= completeaza Declaratia de pierdere a documentelor,

8
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= achita contravaloarea taxelor bibliotecii;
= pastreaza chitanta care dovedeste plata taxei de biblioteca.

7. Formular de evidenta modificari

Nr Data Data Nr. pagina SEIEIE
" | Editia s Revizia e g ex Descriere modificare conducatorului
crt. u editiei reviziei modificata : .
D compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1. I 01.07.2014 3 13.02.2024 1 Pagina de garda cu antetul
A aniversar
2. I 01.07.2014 3 13.02.2024 | Incepand Adaptarea formatului instructiunii la
Ccu pagina prevederile OSGG nr. 600/2018
de garda
3. 01.07.2014 3 13.02.2024 | Cartusul Cod IL vechi
instructiunii IL_SBEU 27-10-04_Ed.I/Rev.2
Cod IL revizuit
IL-DBEU-SB-10-04_Ed.I/Rev.3
4. I 01.07.2014 3 13.02.2024 7 Actualizare informatii cu privire la
recuperarea valorica a publicatiilor
5. I 01.07.2014 3 13.02.2024 12 Actualizare tipizat
Permis de bibliotecd
6. I 01.07.2014 3 13.02.2024 14 Actualizare tipizat
Declaratie de pierdere a
documentelor
8. Formular analiza instructiune
Numele si | inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr.crt. | Compartiment prenumvele ol
conducator sau
compartiment | delegat | Semnatura Data Observatii | Semnatura Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. Formular distribuire (difuzare) instructiune
Data
Nr. . Nume si A T retragerii . D,a t_a_ .
Compartiment Data primirii | Semnatura - intrarii in
exemplar prenume procedurii .
. . vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 8
1. Cabinet Rector Data aprobarii E-mail Datg gprobaru Data o
Reviziei 3 aprobarii
2. Prorector- Activitatea didactica, Data aprobérii E-mail Data aprobarii | Data
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Data
. . Data
Nr. . Nume si A i retragerii Ny
Compartiment Data primirii | Semnatura . intrarii in
exemplar prenume procedurii .
. ; vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 8
asigurarea calitatii si relatii Reviziei 3 aprobarii
internationale
Prorector-Strategii universitare - . Data aprobarii | Data
3. . . » Data aprobarii E-mail L “
si parteneriatul cu studentii Reviziei 3 aprobarii
Prorector-Activitatea de CDI si Data aorobéri | Data
4, parteneriatul cu mediu Data aprobarii E-mail  ap ‘.
. . Reviziei 3 aprobarii
economico-social
5 Ero.rec.tor-Strategn si relatii Data aprobérii E-mail Datg gprobaru Data o
institutionale Reviziei 3 aprobarii
Prorector-Managementul Data aprobarii | Data
6. financiar si strategiile Data aprobarii E-mail  ap ‘o
T Reviziei 3 aprobarii
administrative
Prorector-Managementul - . Data aprobarii | Data
7. SO Data aprobarii E-mail o .
resurselor umane si juridic Reviziei 3 aprobarii
8. | Facultat Data aprobarii | E-mail | Do aprobari ) Data
’ Reviziei 3 aprobarii
9 Directii/Servicii/Departamente/ Data aprobari E-mail Data aprobarii | Data
' Birouri/Compartimente UDJG P Reviziei 3 aprobarii
10. Anexe
10.1  Anexa nr. 1 — Diagrama de proces;
10.2  Anexa nr. 2 — Permisul de biblioteca;
10.3  Anexa nr. 3 - Dispozitia de plata;
10.4  Anexa nr. 4 — Declaratia de pierdere a documentelor;
10.5 Anexanr. 5 - Nota de calcul;
10.6  Anexa nr. 6 — Tabel taxe intarziere |a restituirea publicatiilor;
10.7  Anexa nr. 7 — Borderou de incasari taxe;

10.8

Anexa nr. 8 — Centralizator chitante.
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10.1. Anexa nr. 1 - Diagrama de proces

INTRARI
~ Permisul de biblioteca
Cataloagele bibliotecii
Publicatiile bibliotecii

Bibliotecarul-sectia imprumut

A 4

Tntampina utilizatorul si
verifica permisul de biblioteca

'

Interogheaza softul TinLIB/Koha
si verifica fisa utilizatorului

v
Completeaza dispozitia de plata cu
valoarea taxei de intarziere/
publicatiei imputate

Utilizatorul

'

Plateste valoarea taxei de
intarziere/publicatiei imputate

Elibereaz chitanta utilizatorului

\ 4

Intocmeste si preda Borderoul
incasari taxe/Centralizator chitante

!

Serviciul financiar

A4
Casierie

11
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10.2.

fata

Verso

Anexa nr. 2 — Permisul de biblioteca

din Galati

BIBLIOTECA

Universitatii “Dunarea de Jos”

@ biblioteca@ugal.ro PERMIS

A, biblioteca.ugal.ro
“t%
¥ opac.lib.ugal.ro

Str. Garii nr. 59-61
800217 Galati

e

de acces

ALRIRTIONAmATIET

BUG-A/0299939

Permisul nu este transmisibil

12
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10.3. Anexa nr. 3 - Dispozitia de plata

Universitatea “Dunarea de Jos” din Galati

Se va incasa de la

BIBLIOTECA

Dispozitie de plata

-------------------------------------------------------------

--------------------------------------

--------------------------------

-------------

-------------------------------------------------------------

13

-----------------------------------

-------




UNIVERSITAS
B A

- ————

/AYAYA

GALATIENSIS

INSTRUCTIUNE DE LUCRU

Editia |

Revizia 3

Pagina 14 din 18

UNIVERSITATEA
,DUNAREA DE JOS” DIN
GALATI

PRIVIND INCASAREA TAXELOR DE BIBLIOTECA

COD IL - DBEU - SB - 10 - 04

Exemplar nr. 1

Data: 13.02.2024

10.4.

Anexa nr. 4 - Declaratia de pierdere a documentelor

Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati
Serviciul biblioteca

Subsemnatul

DECLARATIE DE PIERDERE A DOCUMENTELOR

profesia

cu permis de acces in bibliotecd nr.

domiciliat in

locul de muncd [/ facultatea

declar cd am pierdut urmétoarele documente ale bibliotecii:

Propunem s& fie recuperatd suma totald de

bibliotecii, care se actualizeaza anual.

Sef serviciu,

A . Valoare Indice .‘u'aloare .‘ufaloare Coeficient Valoare Valoare
Nr. Publicatia (autor, Mumar An . inventar inventar - . . M
. N . . inventar pret N A penalizare penalizare imputata
crt. titlu, date publicare) inventar achizitie [ROL/RGN] consum actuslizata actuslizata (1-5) [RON] [RON]
[ROL/ROM] [RON]
a 1 2 3 4 S={3x4)/100 6=5/10000 7 B=6x7 S=6+8
Semndtura

ROM reprezentdnd contravaloarea publicatiilor pierdute calculatd conform Anexei 2 Modul
de actualizare a valorii de inventar a documentelor prin aplicarea indicelui de inflatie actualizat la zi din Regulamentul serviciilor pentru utilizatori af

14

Bibliotecar,




UNIVERSITAS
B A

- ————

/AYAYA

GALATIENSIS

UNIVERSITATEA
,»DUNAREA DE JOS” DIN

GALATI

INSTRUCTIUNE DE LUCRU

Editia |

Revizia 3

Pagina 15 din 18

PRIVIND INCASAREA TAXELOR DE BIBLIOTECA
COD IL - DBEU - SB - 10 - 04

Exemplar nr. 1

Data: 13.02.2024

10.5

Anexa nr. 5 - Nota de calcul

Serviciul biblioteca

In vederea imputarii si recuperdrii prejudiciului incasat de la
creat prin pierderea sau distrugerea cartilor de mai jos, se va incasa suma de

NOTA DE CALCUL

lel, aferentd urmétoarelor publicatii:

Nr. Autorul Titlul lucrarii Numar Valoare Valoare
crt. inventar inventar imputata
1. Bibliotecar Data

2. Financiar

3. Contabilitate

15
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10.6.

Anexa nr. 6 - Tabel taxe intarziere la restituirea publicatiilor

Taxz pentru intdrzizre lz restituirea publicatilor se calculeszd astfel: se considerd taxs
generati de TLIE pentru exemplarul respectiv dacd nu depisests jumitate din valozrea de inventar

actualizatd, dacd depaseste aceastz veloare, se perceps doar valoarea echivalentd cu jumatste din
valoarea de inventar actualizatd a publicatisi respactive.

Data Mumar Mumar aloare Taxa Taxz Mentiuni
incasrii permis inventor inventar generatéd de | incazatd (cf.
cititor carte actualizatdi | TUE Regulament)

16
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10.7. Anexa nr. 7 - Borderou de incasari taxe

Universitatea , ,Dundrea de Jos”

Biblioteca — Filiala e

Mr. crt. Nume
cititor
TOTAL:
TOTAL GEMERAL:
Data:

Borderou incasari taxe

Mr. chitanta Taxa permis Carti intarzieri
imputate restituiri

intocmit:

Semnatura,

17
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10.8. Anexa nr. 8 - Centralizator chitante

DEPARTAMENT / Biblioteca

Nr. de inregistrare. ..

____________ !

Centralizator al chitantelor ce se depun la
Universitatea “Dunirea de Jos™

Borderoul de

. Serii chitante Suma predare a
E’ermiuldf incasati numerarului

mcasarm | Chitante | numerar

1 t Sfarsit ; Nr. Dat

ncepu arsi Anulate r ata
Total
Bibliotecar, Am primit s1 verificat,

18
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