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Scop
Procedura operationald are ca scop principal crearea si gestionarea unui sistem fiabil de prezervare
centralizatd, pe termen lung, a productiei stiintifice a Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, cresterea
vizibilitatii institutiei si promovarea rezultatelor stiintifice si didactice.

2. Domeniu de aplicare
Procedura operationalda se aplica de catre Compartimentul Catalogarea, clasificarea si indexarea
publicatiilor, comunitatea academica si reprezentantii secretariatelor din cadrul facultatilor.

3.

Documente de referinta

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe;

Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica;

Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil;

Legea nr. 186/2003 republicata privind sustinerea si promovarea culturii scrise;

Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicata in Monitorul Oficial Partea I, nr. 132/11.02.2005;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Hotararea nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat;

Hotararea Guvernului nr. 134/2016 pentru modificarea si completarea Codului studiilor universitare de
doctorat, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 681/2011;

Regulamentul de organizare si functionare a depozitului digital institutional ARTHRA al UDJG (Anexa
nr. 1 la Hotararea Senatului nr. 86 din 24 iunie 2019);

Regulamentul de organizare si functionare al BUDJG (Anexa nr. 2 la Hotérarea Senatului nr.
86/24.06.2019);

Regulamentul serviciilor pentru utilizatori BUDJG (Anexa nr. 3 la Hotararea Senatului nr.
86/24.06.2019);

Directiva 2001/29/EC din 22 mai 2001 privind armonizarea anumitor aspecte ale dreptului de autor i
drepturilor conexe in societatea informationala;

Concluziile Consiliului European asupra digitizarii si accesibilitatii on-line a materialului cultural (2006/C
297/01);

Recomandarea Comisiei din 24 august 2006 privind sustinerea procesului de digitizare, accesul online
si conservare digitald a materialului cultural, in concordantd cu termenii prevazuti in Directiva
2001/29/EC;

Decizia 456/2005/CE privind instituirea unui program comunitar multianual care s& permitd un continut
digital european;

Directiva 2004/48/CE privind punerea in aplicarea drepturilor de proprietate intelectuala;

Biblioteca Nationald a Romaniei, Ghid de digitizare - Pilonul tematic Biblioteci (versiunea
01/30.10.2009);

Biblioteca Nationald a Romaniei, Studiu de fezabilitate privind digitizarea, prezervarea digitald si
accesibilitatea on-line a resurselor bibliotecilor, Bucuresti, 2007;

Documentatia Dspace 6.x, https://wiki.duraspace.org/display/DSDOC6x/DSpace+6.x+Documentation;
Manualul de utilizare Koha.
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4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

Accesul deschis — accesul neingradit, gratuit si permanent la documentele online care permite
vizualizarea, descarcarea, distribuirea, crearea de opere derivate in orice mediu, realizate intr-o forma
corecta si responsabila in limitele cadrului legal;

Arhivarea — procesul de conservare a documentelor in depozitul digital conform unor criterii prestabilite;
Autoarhivarea — procesul de conservare de catre autor, in mod individual, a publicatiilor proprii conform
criteriilor prestabilite;

Depozitul digital institutional — arhiva electronica deschisa creata la nivelul unei institutii in vederea
acumularii, stocarii, conservarii si diseminarii rezultatelor activitatii stiintifice;

Autorul — persoana fizica care, prin efort creativ, a creat o opera sau un alt produs intelectual, asupra
caruia acesta detine drepturile de proprietate intelectuala in conformitate cu Legea nr. 8/1996 privind
dreptul de autor si drepturile conexe;

Dreptul de autor — termenul juridic care desemneaza drepturile recunoscute creatorilor de opere de
creatie intelectuald. Se aplica operelor publicate si nepublicate, finalizate si nefinalizate;

Deponentul — persoana fizica (autorul) sau juridica (editura) care detine drepturile exclusive asupra
documentului si care include documentul in depozitul digital institutional

Licenta Creative Commons — modalitatea simpla si standardizatd prin care autorul poate oferi
permisiunea de a partaja si utiliza opera astfel incat continutul sa poata fi copiat, difuzat, redactat,
derivat etc. in functie de tipul licentei;

Vedeta de subiect — cuvantul sau grupul de cuvinte scoase in evidenta in textul unui document si care
sunt continute in acesta;

Indexarea — operatiunea de descriere a continutului unui document. Prin indexare se ofera utilizatorului
accesul la document pe baza subiectului, cu ajutorul vedetelor de subiect;

Metadatele — orice date referitoare la datele specifice crearii unui obiect digital si care se refera la
descrierea informatiilor caracteristice (legate de publicarea acestuia, format, drepturi, etc.);

Metadatele descriptive descriu continutul resursei digitale astfel incat aceasta sa poatd fi
regasita/localizata cand este cautata si totodata sa poata fi diferentiata de alte resurse similare;
Metadate de prezervare — metadatele tehnice (formatul, data digitizarii, caracteristici tehnice ale
obiectului digital, etc.) si metadatele administrative (cu referire la aspecte ce tin de gestionarea
documentului digital, livrare, distributie, informatii legate de drepturi asupra obiectului digital);
Digitizarea — procedeul prin care informatia este capturata in format digital (imagine, document text,
fisier audio, etc.) cu ajutorul unui echipament tehnic digital (camera digitala, scanner, etc.);
Documentul/Fisierul imagine digitala master — rezultatul materialului analog transformat, respectiv
convertit printr-un proces de reformatare digitala (prin scanare, fotografiere cu aparat digital, etc.).
Pentru ,documentele nascute digital”, adica cele care nu au fost supuse procesului de reformatare
digitald, documentul imagine digitald master reprezinta documentul original in sine;

OCR (Optical Character Recognition) — procesul de recunoastere cu acuratete a literelor prin care un
program citeste imaginea scanata a unui text si o transpune intr-un fisier text;

TIFF (Tagged Image File Format) — formatul folosit, in general, pentru imagini de inalta calitate si
pentru stocare arhivata; alegerea standard pentru scanarea textului alb-negru ca imagine sau imagini
color folosind 24-bit adancime de culoare;



o Editia |
— PROCEDURA OPERATIONALA
Revizia 1
CALATIENSIS Pagina 5 din 14
UNIVERSITATEA PRIVIND MANAGEMENTUL DEPOZITULUI DIGITAL
,DUNAREA DE JOS” DIN INSTITUTIONAL Exemplar nr. 1
GALATI '
COD PO - DBEU - SB - 09

Data: 13.02.2024

GIF (Graphics Interchange Format) — formatul universal, fara copyright, foarte folosit pentru Internet,
recunoscut de orice nagivator, fara sa aiba nevoie de plugin-uri; comprima imaginea fara pierderi de
calitate, pana la dimensiuni foarte mici, cu posibilitate de animare si poate gestiona transparenta;

JPEG (Joint Photographic Experts Group) — formatul universal, fara copyright, recunoscut de orice
program de vizionare si prelucrare a imaginilor; solutie foarte buna privind raportul calitate-dimensiuni;
cel mai folosit format pentru arhivarea fotografiilor, utilizat aproape exclusiv pentru afisarea fotografiilor
pe Internet, codificare pe 24 biti (pana la 16 milioane de culori);

PNG (Portable Network Graphics) — formatul universal, folosit pentru Internet, recunoscut de orice
nagivator modern, fara sa aiba nevoie de plugin-uri; comprima imaginea fara pierderi de calitate, pana
la dimensiuni foarte mici. Poate gestiona transparenta mai bine decét formatul GIF;

PDF (Portable Document Format) — formatul folosit in principal pentru livrarea/expunerea documentelor
imagine; este necesara aplicatia Adobe pentru vizualizare sau un program similar;

WAV (Wave Windows Media) — formatul digital standardizat folosit pentru stocarea fisierelor audio;
fisierele sunt de dimensiuni mari;

MPEG (Moving Picture Experts Group) — formatul digital standardizat folosit adesea pentru crearea
inregistrarilor audio si video care sunt distribuite/care pot fi accesate pe internet;

AVI' (Audio/Video Interleave) — formatul audio-video standardizat care conferd calitate buna si
dimesiune scazuta fisierului;

SHERPA/JULIET - baz& de date care include politicile de acces deschis ale finantatorilor cercetérilor
stiintifice;

SHERPA/ROMEO - baza de date care include politicile editoriale de copyright si autoarhivare ale
editorilor.

4.2. Abrevieri

5.
5.1.

UDJG - Universitatea ,Dunérea de Jos” din Galatj;

DDI - Depozitul digital institutional;

BUDJG - Biblioteca Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galatj;

CCCIP - Compartimentul Catalogarea, clasificarea si indexarea publicatiilor;
SSB - Seful Serviciului biblioteca;

CC - Creative Commons;

PO - Procedura operationala.

Descrierea procedurii

Aspecte generale

a) Dezvoltarea DDI al UDJG, ARTHRA, este posibild prin inregistrarea de documente care au fost supuse

procesului de digitizare (publicatii tiparite) si nascute digital. Un document tiparit original poate fi supus
procesului de digitizare pentru a fi inclus in DDI numai daca dreptul patrimonial de publicare online
apartine universitatii sau daca exista acorduri cu proprietarii;

b) Inregistrarea documentelor in DDI se poate realiza prin doua modalitati: arhivare (bibliotecarul din cadrul

CCCIP) si autoarhivare (autor-cadru didactic/doctorand etc.). Selectia documentelor in vederea arhivarii
in DDI se face pe baza criteriilor prevazute in Regulamentul de organizare si functionare a depozitului
digital institutional ARTHRA al UDJG;
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5.2.
5.2.1.

5.2.2.
1.

Sunt prioritare, din punct de vedere legislativ, lucrarile care nu intra sub incidenta dreptului de autor,
lucrarile originale realizate in cadrul bibliotecii, apoi documentele pentru care s-a obtinut permisiunea de
publicare in acces deschis/restrictionat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
DDI al UDJG este structurat in comunitati, subcomunitati si colecti;
Tipurile de documente care sunt incluse in DDI al UDJG sunt:

= teze de doctorat si rezumate;

= |ucréri de licentd, disertatii sau rezumate ale acestora;

= rapoarte de cercetare;

= |ucréri stiintifice publicate in cadrul sesiunilor de comunicari stiintifice din universitatile partenere;

= articole din publicatiile stiintifice editate de catre universitatile partenere;

= |ucrari bibliografice;

= cursuri ale cadrelor didactice;

= indrumare de laborator; tutoriale; teste;

= aplicatii specifice;

= documente audio-video folosite drept material didactic etc.
Pentru arhivarea documentelor in DDI se recomanda utilizarea urmatoarelor formate: Adobe PDF,
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, JPEG, GIF, WAV, MP3 si MPEG;
Pentru digitizarea documentelor originale este folosit un software de recunoastere optica a caracterelor
(OCR). Acest proces este realizat cu un scanner care are un soft de scanare a textelor cu recunoastere
optica de caractere. OCR ia o imagine scanata a paginii si o converteste in text. O alta modalitate de
captura a textului este crearea unei imagini digitale a textului. Caracteristicile pe care le pot avea
imaginile de capturd ale textului sunt mentionate in Regulamentul de organizare si functionare a
depozitului digital institutional ARTHRA al UDJG;
Fisierele atasate inregistrarilor bibliografice vor fi denumite dupa un anumit tipar, astfel:

= teze de doctorat: Teza_doctorat_ nume_prenume _anul;

= rezumate teze de doctorat: Rezumat_Teza_doctorat_autor_anul;

= anale UDJG: ugal_nr. fasc._anul_ nr. volum_ nume_prenume 1_ nume_prenume 2;

= carti, cursuri, seminarii, laboratoare: ugal_Titlu_document_ nume_prenume-autor_anul;

= |ucrari de licenta: ugal_licenta_anul_nume_prenume autor;

= disertatii: ugal_disertatie_anul_nume_prenume autor;
Regimul de acces la documentele cu text integral inregistrate in DDI poate fi: deschis (cu posibilitatea
de a citi, a descarca, a copia, a tipari, a utiliza si a distribui, cu respectarea drepturilor morale ale
autorului) si restrictionat (valabil numai pentru utilizatorii din reteaua universitati — departamente,
facultati, laboratoare etc.).

Documente utilizate
Documentele utilizate in cadrul acestei proceduri sunt:
formularul de inregistrare document in depozitul digital ARTHRA;
registrul de evidenta a activitatii de scanare.

Continutul si rolul documentelor utilizate:
Formularul de inregistrare document in depozitul digital ARTHRA, conform Anexei nr. 2:

6
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= continut: titlul lucrarii, autori, modalitatea de acces pentru utilizatori, licente CC, data, semnatura;

= rol: acordul autorului privind arhivarea, prezervarea si distribuirea documentelor incluse in DDI.
2. Registrul de evidenta a activitatii de scanare, conform Anexei nr. 3:

= continut: titlul lucrarii, autori, edituré/an, data, solicitant;

= rol: document cu ajutorul caruia se tine evidenta lucrarilor scanate.

5.3. Resurse materiale

Pentru derularea procedurii operationale sunt necesare urmatoarele: server; scanner A3, A4; unitate HDD
extern pentru stocarea fisierelor de imagine si text; computer pentru prelucrarea documentelor scanate;
aplicatie software de scanare, prelucrare text si imagine; aplicatie software OCR; aplicatie software de
arhivare si regasire a informatiei (DSpace).

5.4. Continutul procedurii
5.4.1. Pregatirea documentelor in vederea arhivarii
a) Bibliotecarul CCCIP selecteaza documentele in baza unor criterii prestabilite (necesitate, valoare, tip
document, copyright);
b) Bibliotecarul CCCIP analizeaza dreptul de autor asupra documentelor ce urmeaza a fi inregistrate in
DDl tinénd cont de urmatoarele situatii:

tezele de doctorat si rezumatele tezelor sunt inregistrate obligatoriu in DDI; doctoranzii au
obligatia de a depune la BUDJG teza si rezumatul in format digital (PDF);

textul integral al unei lucrari este inregistrat in DDI numai dupa completarea de catre titularul
dreptului de autor a formularului de inregistrare a documentului in DDI;

daca publicatia are mai multi autori, trebuie obtinuta permisiunea de arhivare de la toi titularii de
drepturi de autor;

daca autorii au cedat drepturile de autor editorului, documentul este inregistrat in DDI numai in
baza unui acord incheiat cu editorul respectiv;

in cazul in care publicatia este marcata cu sigla licentei CC, aceasta este inregistrata in DDI fara
semnarea formularului de catre autor;

in lipsa unui acord cu titularul, privind dreptul de autor, in DDI vor fi in acces deschis doar
elementele bibliografice ale publicatiei (numele si prenumele autorilor, titlul publicatiei, anul de
publicare, paginatia, rezumatul si vedetele de subiect in limba roména si engleza), textul integral
al lucrarii respective fiind restrictionat complet;

articolele din alte reviste decét cele institutionale sunt inregistrate in DDI numai dupa consultarea
bazei de date SHERPA/ROMEO;

articolele rezultate in urma unei finantéri a cercetarii sunt inregistrate in DDI numai dupa
consultarea bazei de date SHERPA/JULIET.

c) Bibliotecarul CCCIP arhiveaza electronic formularele de inregistrare a documentelor in DDI care contin
acordul titularilor privind dreptul de autor si/sau tipul de licenta CC (formularul cu acordul autorului se va
incarca impreund cu documentul respectiv, in acces restrictionat, denumirea fisierului va fi de forma
Acord_autor_Nume_prenume_Titlu_lucrare_an_publicare);

d) Bibliotecarul CCCIP pregateste documentele tiparite pentru procesul de digitizare (scanare tip imagine
sau OCR-izare):
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= manevreaza cu grija documentele originale pentru a evita deteriorarea acestora in timpul
procesului de scanare;
= stabileste caracteristicile tehnice ale procesului de scanare a documentului;
= efectueaza operatiile din cadrul procesului de digitizare;
= stabileste formatul electronic al documentului scanat ,master” (jpg, tiff, gif, doc, pdf, rtf, xml, xIs,
html etc.);
Bibliotecarul CCCIP scaneaza documentul si il salveazd sub o denumire, conform unor reguli
prestabilite (pct. 5.1);
Bibliotecarul CCCIP arhiveaza electronic documentul pe server sau pe dispozitive de stocare externe;
Bibliotecarul CCCIP efectueaza conversia fisierelor scanate originale (master) in fisiere ,surogat
(documente electronice de alt tip si care au dimensiuni mai mici), in vederea includerii in DDI ARTHRA.

5.4.2. Arhivarea documentelor in DDI

1.

in cazul arhivérii, bibliotecarul CCCIP:
se autentifica in DDI, stabileste colectia in care urmeaza sa includad documentul, apasa pe link-ul care
indica o inregistrare noua (in cadrul colectiei selectate);
completeazd metadatele descriptive: titlu, autor, data publicarii, editura, referinta bibliografica,
identificatorul (ISSN-ul revistei, URL efc.), tipul documentului, limba textului, vedetele de subiect,
rezumatul;
incarca figierul care contine documentul digital furnizdnd informatiile legate de metadatele de
prezervare: formatul documentului digital, mérimea fisierului, aplicatia folosita, locatia, drepturile de
management (numele persoanei autorizate), dreptul de acces;
verifica informatiile introduse legate de descrierea documentului digital si in final da accept la declaratia
de copyright (conditiile privind licenta de distribuire).

In cazul autoarhivérii:

deponentul (autorul/editorul) isi creeaza un cont personal in DDI;

administratorul DDI este notificat prin e-mail si autorizeaza deponentul pentru inregistrarea
documentului/documentelor;

deponentul inregistreaz& documentul in DDI urménd pasii descrisi la pct. a);

bibliotecarul CCCIP primeste notificare prin e-mail, verifica corectitudinea procesului de arhivare a
documentelor in DDI, corecteazd si completeazd informatile (metadatele) introduse de autor si
valideaza includerea documentului in DDI;

in cazul in care documentul digital arhivat in DDI devine subiectul unor litigii (incélcarea drepturilor de
autor, plagiat dovedit, cercetari falsificate etc.), bibliotecarul CCCIP il retrage temporar din acces
deschis, pana la solutionarea litigiilor.

5.4.3. Crearea legaturii dintre catalogul online al BUDJG si DDI Arthra

Pentru tezele de doctorat si rezumatele acestora, bibliotecarul CCCIP completeaza in sistemul integrat Koha
campurile care faciliteaza legatura cu inregistrarile din DDI: 530 (disponibilitatea in format online), 856 (URL si
nota publica).
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5.5. Valorificarea rezultatelor
Bibliotecarul CCCIP transmite periodic date statistice referitoare la activitatea in DDI: numar contracte autor,
numar documente arhivate, statistica utilizarii documentelor etc.

5.6. Difuzarea si arhivarea documentelor
Difuzarea documentelor se face in cadrul Serviciului biblioteca.
Arhivarea documentelor in cadrul CCCIP se face astfel:
= formularul de inregistrare document in DDI — termen permanent;
= registrul de evidenta a activitatii de scanare — termen 5 ani.

6. Responsabilitati

6.1. SSB:
= verifica activitatea de digitizare din cadrul CCCIP;
» semnaleaza si solutioneaza problemele aparute;
= colecteaza datele statistice furnizate de CCCIP.

6.2. Bibliotecarul CCCIP:

= creeaza structura de comunitati si colectii ale DDI;

= selecteaza documentele care urmeaza sa fie inregistrate in DDI;

= evalueaza drepturile de autor pentru fiecare document care intra in DDI;

= transmite autorilor contractul de inregistare in acces deschis a documentelor, pentru a fi semnat;

= tine evidenta si arhiveaza electronic contractele semnate;

= fincarca si indexeaza documentele in aplicatia DSpace a DD,

= asigura controlul de autoritate asupra tuturor inregistrarilor din DDI (verifica corectitudinea datelor,
accesibilitatea fisierelor in cadrul colectiilor si copyrightul);

= participa la procesul de prezervare a documentelor electronice (asigura mentenanta in timp a fisierelor
si a metadatelor associate);

= intocmeste statistica specifica sectorului.

6.3. Autorul/editorul:
= semneaza formularul de inregistrare a documentelor in DDI;
= creeaza un cont personal in DDI pentru care obtine permisiunea administratorului DDI;
= finregistreaza documentele in DDI si atribuie vedete de subiect relevante.

6.4. Administratorul DDI:
= autorizeaza si gestioneaza conturile deponentilor in DDI;
= ofera deponentilor drepturi de utilizare a DDI;
= solutioneaza problemele semnalate de bibliotecar sau deponent.
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7. Formular de evidenta modificari

Nr Data Nr. pagina ST
" | Editia e Revizia e e s Descriere modificare conducatorului
crt. J editiei reviziei modificata . .
D compartimentului
1 3 4 5 6 7 8
1. 07.02.2018 1 13.02.2024 1 Pagina de garda cu antetul
A aniversar
2. 07.02.2018 1 13.02.2024 | Incepand cu Adaptarea formatului procedurii
pagina de la prevederile OSGG nr.
garda 600/2018
3. 07.02.2018 1 13.02.2024 Cartusul Cod procedura vechi
procedurii PO_SBEU 27-09_Ed.I/Rev.0
Cod procedura revizuita
PO-SBEU-BB-09_ Ed.I/Rev.1
4, 07.02.2018 1 13.02.2024 3 Compartimentul in care se aplica
procedura
5. 07.02.2018 1 13.02.2024 6-10 Atributiile revin bibliotecarului din
cadrul CCCIP
8. Formular analiza procedura
it L L Aviz favorabil Aviz nefavorabil
. prenumele de drept
Nr.crt. | Compartiment »
conducator sau
compartiment | delegat | Semndturd Data Observatii | Semnatura Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Data
Nr. . . Data _— retragerii . D? t_a_ .
Compartiment Nume si prenume .. .. | Semnatura . intrarii in
exemplar 0 primirii procedurii vigoare
inlocuite g
1 2 3 4 5 6 8
Data
1. Cabinet Rector Data <. | E-mail aprobarii Data ‘o
aprobarii Reviziei 1 aprobarii
Prorector- Activitatea didactica, Data
. i " Data . ‘o Data
2. asigurarea calitatii si relatii aprobiril E-mail aprobarii aprobirii
internationale P Reviziei 1 P
Prorector- Strategii universitare si Data . Data ‘o Data
3. . , ' « .. | E-mail aprobarii ‘o
parteneriatul cu studentii aprobarii Reviziei 1 aprobarii

10
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Data
. Data
Nr. . . Data i retragerii mn
Compartiment Nume si prenume . ... | Semnatura . intrarii in
exemplar D primirii procedurii .
. ; vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 8
Prorector-Activitatea de CDI si Data
: : T Data . ‘o Data
4, parteneriatul cu mediu economico- ... | E-mail aprobarii ‘o
X aprobarii L aprobarii
social Reviziei 1
. . Data
Prorector-Strategii si relatii Data . - Data
5. o ' ' < .. | E-mail aprobarii ‘o
institutionale aprobarii L aprobarii
' Reviziei 1
o Data
Prorector- Managementul financiar si Data . ‘o Data
6. ) S ' ... | E-mail aprobarii ‘o
strategiile administrative aprobarii L aprobarii
Reviziei 1
Prorector-Managementul resurselor Data . Data - Data
7. Co < .. | E-mail aprobarii ‘o
umane si juridic aprobarii L aprobarii
’ Reviziei 1
Data
8 | Facultst Data | g o aprobiii Data
’ aprobarii L aprobarii
Reviziei 1
Directii/Servicii/Departamente/Birouri/ Data . Dala ‘o Data
9. o < .. | E-mail aprobarii ‘o
Compartimente UDJG aprobarii o aprobarii
Reviziei 1
10. Anexe

10.1.  Anexa nr. 1 — Diagrama de proces;
10.2. Anexa nr. 2 — Formular de inregistrare document in DDI;
10.3.  Anexa nr. 3 — Registru de evidenta a activitatii de scanare.
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10.1. Anexa nr.1 - Diagrama de proces

Autoarhivarea documentelor in DD/

INTRARI
Formular de inregistrare
Autorul/deponentul < document

l Fisiere electronice

Creaza un cont personal in DDI

v

Administratorul DDI

Y

Autorizeaza contul si ofera
drepturi de utilizare in DDI

|

Autorul/deponentul

A 4

\ 4

Alege colectia in care se
incadreaza documentul

- v Titlu, autor, data publicarii,
Inregistreazd documentul > tipul documentului,
in DDI descriptori etc.

A 4

Accepta declaratia de copyright
si finalizeaza inregistrarea

A
Bibliotecarul CCIP

Verifica corectitudinea
completarii metadatelor

12
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10.2.

Anexa nr. 2 - Formular de inregistrare document in DDI

Universitates , Dundrea de Jos® — Galagi
BIBLIOTECA

Formular inregistrare document in depozitul digital ARTHRA

Tithl luerdrii:

Bustoriz

Modalitate de acoes pentru utilizatori:
Bres deschis pe internet B documentul integral: DA NUL.
Aees pe board de utilizatar 5i parald ls documertul integral:
Aeres pentru universitate: oA
Aeres pentry facultate: DA
Acces doar pentru specializare: DA

Lucrares a fost publicatd amerior: DA MU

(Atentiel Dacl fucrarea o fost publicatd fo o alt i cove are drepeel de distribuire o ceestein,

ateastd Mcrare iu poote 7 incfusd in depositu digital ARTHRA)

Diaci lucrarea ru a fost publicatd, bifati una din licentele Creative Commans sub care afi vrea ca
lucrarea 53 fie distribuitd in acces deschis {optional):

Tip llcangd Creative Dascriare Dipthune
Commons {0/ HU
(D Atribuire
e hittp/ereativecommens. org floer: 0ra/legakeoda

Adribulre: Distribulre in condifll identice
bittpy//creativecammens lcen: 5a3.0froylegalcode

(&)
O
©

‘Airibure-Fird modifkcan
bittpy//creativecommens lcen: nid/3 egalcode

Aribulre:Necomercial
bittpy/creativecommens loen:

ell-El
S @) BE

03 akcode

‘Atribulre- Necomircil-Distribulre in condiyil identice
hittpf(creativecammans oo e TERVL b ode

Asribuire = Necomerciak Fird modHicied
bittpy//creativecammens hcen: nond/1 lcode

®) [(®) [(®) (&
Bl
10 §@

HE) §

:[@)]

13

UCENTA DE CASTRIBLIRE MON-EXCLUSIVA

Prin semngrea aoestel Noenfe o nmiteres documentull / documentelon, Dv. (outond
autivii sau depindtond / proprietoril de coppeight] ncredingeli Universit@i “Dundreg de Jos" din
Gt (LOKG) dreptal non-exclusiy de o reproduce, transpune / converti (dupd curm este definit moi
fas|, § / sou de o distibu ceeo o2 aff timis (inclesl abstractul [/ rerumetal] i infréogo lume in
Format Wipdrit 57 efectranic §7 n orice madi, inclush ouddo 57 widen, doe au fimitat doar I eeesten.

Dv. if ocordili Universitii "Dundree de Jos™ din Galeli (UDUG] dreptul de o tronspune
converti documentul S documentele Dv. in ovice medis sou foemet in seopw consenini / paserdnd lor
i sehimboran congirutulal

D asermenéq, Dv ocordeli Universdtdli “Dundres de Jos" din Gokai (UDIG) dreptul de o
Pk mai mult de o cople o documentulyy [/ documnentelor D, in scopur de secunitals, copi de
sigurardd i conserware f pdstrare.

Dv. v angojati of documentul [/ documentele transmis / transmise sunt creatic Dv.
arigingil § ¢f Dv. gveti areptul de o incrédingo drepludile b care se foce refacine i codrl ooested
Neente. Dy, vl ma amgojali de asermenaa 5 of docmentud [/ documentele o incaled draphile de
copyrigiet ale aitcuiia, din ceea ce gHlf Dv.

Dovd documentul [ documentele confine feontin material pentry core mo definefi
copprighe, Dv. v angajol o8 aff obfinut permisionen nenestrictionatd de lo defindtoru) de copyright
e a incrédinge UDNG drepturile confinute in aceaitd Noendd 5 oF un cetfel a materia detinat dé o
terld parte este identificat clar 5 recunascut co otare i fectl sou confinit! documentuly ¢
doctmentelar

DACA DOCUMENTUL / DOCUMENTILE  FACE / FAC PARTE DWTR-O LUCRARD
SPONSORIZATA SAU SUSTINUTA FIMANCIAR OF 0 AGENTIE SAU ORGAMZATIE ALTA DECAT LIDIG, OV
VA ANGAIATT PRIN PREZENTUL ACT CA VAT INDEPLINIT TOATE OBUGATULE § DREPTURILE CARE
DECLRG DINTR-UN ASTFCL DF CONTRALT,

UG v identificn lor numele Dv. oo filnd outer / awtor sow defindbar |/ proprietor de
coppright In ceen oo priveyte documentul [/ docmentele 5w v oduee nig um fel de modificare
acestuin / aoestonn, aite decdt cele permise prin aceastd feendd.

Sunt de acord cu licents 4 cu optiunile pentru acces selectate mai sus in vederea inregistrii
documentului in depozitul digital ARTHRA al Universititii  Dundres de Jos".

Data:
Samniturd autori;
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Anexa nr. 3 - Registru de evidenta a activitatii de scanare

Titlul lucrarii

Autori

Editura/an

Data

Solicitant/
Colaborator
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