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1. PREZENTARE GENERALA

Art. 1. Compartimentul asigurarea calitdtii din cadrul Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati se
organizeaza si functioneaza in concordanta cu prevederile Legii invatamantului superior nr. 199/2023
cu modificdrile si completdrile ulterioare, ale Ordonantei nr. 119/1999 privind controlul intern
managerial si controlul financiar preventiv si ale Cartei universitare. La Universitatea ,,Dundrea de
Jos” din Galati, Sistemul de management al calitatii a fost implementat incepand cu anul universitar
2007.

Art. 2. Compartimentul asigurarea calitatii este subordonat Prorectorului cu activitatea didactica si
asigurarea calitatii si 1si desfasoara activitatea In baza Regulamentului de organizare si functionare
propriu.

Art. 3. Misiunea fundamentald a Compartimentului asigurarea calitatii este de a dezvolta si
implementa un sistem integrat de asigurare a calitatii in facultati, departamente, conform Legii
invatdmantului superior nr. 199/2023 si cerintelor standardelor Agentiei Romane de Asigurare a
Calitatii in Invatamantul Superior (ARACIS).

Art. 4. Compartimentul asigurarea calitatii are rol de coordonare si executie, care integreazd Comisia
de Calitate din Universitate in realizarea si implementarea sistemului de evaluare si asigurare a
calitatii. Acest compartiment realizeaza auditul intern pentru Sistemul de Asigurare a Calitatii in
Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati.

Art. 5. Obiectivul major il constituie asigurarea calitdtii educatiei si a serviciilor, diversitatea
institutionald, centrarea pe student si incurajarea performantei in Tnvatdmant prin:

a) implementarea sistemului calitatii incepand de la departament la facultate si universitate,
considerand activitatea educativa, de cercetare-dezvoltare si de management a fiecarui cadru didactic
sau personal de cercetare si administrativ;

b) implementarea sistemului de control intern managerial,

c) promovarea diversitdtii institutionale privind spectrul disciplinelor si al programelor de studii
pe care Universitatea le furnizeaza in oferta educationala.

2. ATRIBUTII

Art. 6. Pentru atingerea acestor obiective, Compartimentul asigurarea calititii are urmatoarele
atributii:

. Urmareste mecanismele de implementare a masurilor de asigurarea calitatii, stabilite de catre
Comisia de calitate in urma Raportului anual si a Planului de masuri;

. Verifica structura  Rapoartelor de evaluare internd in vederea autorizarii
provizorii/acreditarii/evaluarii periodice/ incadrarii Intr-un domeniu acreditat a programelor de studii;
. Participa la actiunile de evaluare institutionala periodica a calitatii;

. Verificd si transmite Rapoartele de evaluare internd ciatre ARACIS. Fiecare evaluare este

facuta de doua persoane, evaluatorii fiind din altd facultate decét cea din care face parte programul
evaluat; Raportul intern de evaluare se supune votului Consiliului Calitatii §i apoi se supune aprobarii
Consiliului de administratie si Senatului UDJG;

. Participa la activitatea de asigurare a calitatii din fiecare facultate din UDJG;
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J Acorda consultanta in asigurarea calitatii;
o Organizeaza programe de instruire si alte actiuni de diseminare a managementului calitatii in
vederea dezvoltarii culturii calitatii in UDJG;
. Gestioneaza baza de date cu informatiile referitoare la programele de studii din cadrul UDJG;
. Sprijind Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii din universitate 1n realizarea de sinteze
privind actiunile de evaluare, audit si imbunatatire a calitatii;
o Gestioneaza pagina web Asigurarea Calitatii UDJG;
J Verifica si transmite documentatia necesard pentru inregistrarea si actualizarea calificarilor
aferente programelor de studii de licentd si de masterat la Autoritatea Nationald pentru Calificari;
o Gestioneaza procedurile documentate specifice SCIM (managementul riscurilor,

managementul sistemului de control intern managerial; elaborarea, aprobarea, actualizarea si
gestionarea procedurilor documentate SCIM, organizarea si desfagsurarea misiunilor de control intern
etc.);

o Actualizeaza anual la nivelul UDJG, Programul de dezvoltare a sistemului de control intern
managerial,

o Actualizeaza anual, Registrul general de riscuri la nivelul UDJG;

J Centralizeaza, la nivelul UDJG, inventarul functiilor sensibile si lista cu salariatii care ocupa

aceste functii, conform prevederilor OSGG 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitdtilor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare, asigurandu-se ca
informatiile sunt gestionate in conformitate cu reglementarile privind protectia datelor personale si
normele interne de control intern managerial;

° Verifica si avizeazd modul de respectare a cerintelor tehnice de elaborare a procedurilor
documentate;

J Transmite procedurile elaborate spre avizare/verificare si aprobare functiilor de management
stabilite conform activitatilor descrise 1n aceste proceduri,

o Centralizeaza observatiile formulate de alte compartimente si participd la consultari;

o Stabileste codurile de identificare a tuturor procedurilor elaborate;

o Gestioneazad si centralizeazd chestionarul de autoevaluare a stadiului de implementare a

standardelor de control intern managerial, prevazut in osgg 600/2018 privind aprobarea codului
controlului intern managerial al entitatilor publice cu modificarile si completarile ulterioare;

o Intocmeste situatia sintetica a rezultatelor autoevaluirii, conform prevederilor osgg 600/2018
cu modificarile si completdrile ulterioare, prin centralizarea informatiilor din chestionarele de
autoevaluare, semnate si transmise de conducatorii structurilor, la dispozitia data in acest sens, de
rectorul udjg;

. Transmite catre ministerul de resort raportul anual asupra sistemului de control intern
managerial udjg;

. Transmite documentele comisiei de monitorizare, prevazute in osgg 600/2018 cu modificarile
si completarile ulterioare, solicitate de ministerul de resort, la datele stabilite de acesta;

° Elaboreaza note sau alte lucrari, destinate informarii comisiei de monitorizare si/sau
rectorului, la cererea acestora;

. Realizeaza evidenta si pastrarea documentelor Comisiei de monitorizare;

. Gestioneaza si arhiveaza originalele procedurilor de sistem elaborate;

J Gestioneaza si arhiveaza originalele registrelor de riscuri.
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3. RESPONSABILITATI

Art. 7. La nivel de universitate responsabilitdtile membrilor Compartimentului asigurarea calitatii
sunt urmatoarele:

. Verificarea documentatiei privind inregistrarea, actualizarea si validarea calificarilor in
RNCIS;

. Crearea unei baze de date privind situatia tuturor programelor de studii universitare de licenta
si masterat;

. Gestionarea rapoartelor de autoevaluare a programelor de studii supuse evaluarii
interne/externe;

. Intocmirea situatiei activitatilor din cadrul Compartimenului de asigurare a calititii;

. Actualizarea documentelor necesare rapoartelor de autoevaluare a programelor de studii
supuse evaludrii interne/externe;

. Urmarirea mecanismelor de implementare a masurilor de asigurarea calititii, stabilite de catre
Comisia de Calitate in urma Raportului anual si a Planului de masuri;

. Participarea alaturi de Comisia de Evalure si Asigurare a Calitatii din universitate in realizarea
de sinteze privind actiunile de evaluare, audit si imbunatatire a calitatii;

. Depunerea Rapoartelor de autoevaluare la ARACIS;

. Intocmirea si gestionarea diferitelor situatii centralizatoare solicitate de catre conducitorii
institutiei;

. Asigurarea sprijinul Comisiilor de Calitate de la nivelul facultatilor cu informatiile si
materialele necesare procesului de asigurare a calitatii;

. Participarea aldturi de membrii Consiliului de Calitate si a Comisiei de Calitate la toate
activitatile privind Indeplinirea atributiilor conform legislatiei n vigoare;

. Executarea intocmai dispozitiile sefilor ierarhici, cu exceptia celor nelegale;

. Respectarea normelor privind protectia muncii din cadrul Departamentului de Asigurarea
Calitatii;

. Organizeazd desfasurarea sedintelor Consiliului Calitatii la solicitarea Presedintelui

Consiliului Calitatii;
. Intocmeste diferite Rapoarte anuale si actualizeaza anual prezentarea universititii necesari la
Rapoartele de autoevaluare.

7

L X4

. Actualizarea documentelor necesare raportelor de autoevaluare ale programelor de studii
supuse evaluarii interne sau externe;
. Administrarea si actualizarea informatiilor de pe website-ul Asigurarea Calitatii;
. Gestionarea rapoartelor de autoevaluare ale pogramelor de studii supuse evaluarii,
. Depunerea rapoartelor de autoevaluare la A.R.A.C.1.S,;
. Gestionarea si depunerea documentelor la Autoritatea Nationala pentru Calificari in vederea
inscrierii calificarilor programelor de studii in RNCIS;
. Intocmirea si gestionarea diferitelor situatii centralizatoare solicitate de superiori.
o2
. Gestioneaza procedurile documentate specifice SCIM;
. Actualizeaza ,,Registrul de riscuri la nivelul UDJG”;
. Centralizeaza la nivelul UDJG, ,,Inventarul functiilor sensibile”;
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. Reprezinta interfata dintre Comisia de Monitorizare si toate celelalte structuri organizatorice
din cadrul UDJG;
. Verificd modul de respectare a cerintelor tehnice de elaborare a procedurilor documentate;
. Transmite procedurile elaborate spre avizare/verificare si aprobare functiilor de management
stabilite;
. Centralizeaza observatiile formulate de alte compartimente si participa la consultari;
. Stabileste codurile de identificare a procedurilor de sistem elaborate;
. Intocmeste ,.Situatia sintetici a rezultatelor autoevaluirii”, conform prevederilor OSGG

600/2018, cu modificarile si completarile ulterioare, prin centralizarea informatiilor din Chestionarele
de autoevaluare, semnate si transmise de conducdtorii structurilor §i o transmite catre ministerul de
resort;

. Intocmeste ,,Raportul anual asupra sistemului de control intern managerial UDJG”, conform
prevederilor OSGG 600/2018, cu modificarile si completarile ulterioare si il transmite catre ministerul
de resort;

. Transmite documentele Comisiei de Monitorizare, prevazute in OSGG 600/2018, cu
modificarile si completarile ulterioare, solicitate de ministerul de resort, la datele stabilite de acesta;
. Realizeaza evidenta si pastrarea documentelor Comisiei de Monitorizare;

. Gestioneaza si arhiveaza originalul procedurilor de sistem elaborate;

. Gestioneaza si arhiveaza originalele Registrelor de riscurilor;

. Organizeaza desfasurarea sedintelor Comisiei de Monitorizare la solicitarea presedintelui
comisiel;

. Intocmeste rapoarte pe baza dispozitiilor presedintelui Comisei de Monitorizare si le transmite

spre informare tuturor membrilor comisiei;

B

4. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 8. Structura Compartimentului asigurarea calitatii este stabilita de Senat, prin Organigrama
universitdtii, cu avizul conform al Consiliului de administratie.

Art. 9. Responsabilul Compartimentului asigurarea calitatii este ?

Art. 10. Responsabilul Compartimentului asigurarea calitatii Intocmeste si prezinta periodic
conducerii Unuversitatii, spre informare si aprobare, rapoarte cu privire la asigurarea calitatii.

Art. 11. Compartimentul asigurarea calitdtii este organismul executiv de pe langd Comisia de
Evaluare si Asigurare a Calitatii (CEAC).

Art. 12. In exercitarea atributiilor sale, Compartimentul asigurarea calitatii are relatii directe de
colaborare cu facultdtile, filialele, departamentele si compartimentele functionale ale Universitatii,
dupd cum urmeaza:

1. Rectorul si/sau Consiliul de administratie:

a) Aproba rapoartele de autoevaluare a programelor de studii supuse evaluarii interne/externe;

b) Aproba transmiterea documentatiei catre autoritatea nationala pentru calificari privind
inregistrarea, actualizarea si validarea calificarilor in rncis;

C) Aproba rapoartele de activitate anuale ale Consiliui Calitatii si Compartimentului asigurarea
calitatii.
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2. Senatul universitar:
a) Aproba rapoartele de autoevaluare a programelor de studii supuse evaludrii interne/externe;
b) Aprobd transmiterea documentatiei catre autoritatea nationald pentru calificdri privind
inregistrarea, actualizarea si validarea calificarilor in rncis;
C) Aproba regulamentele specifice derularii activitatii din cadrul Compartimentului asigurarea
calitatii.
3. Decanatul facultatilor:
a) Transmite Rapoartele de autoevaluare a programelor de studii supuse evaluarii
interne/externe;
b) Transmite documentatia necesara privind inregistrarea, actualizarea si validarea calificarilor
in RNCIS;
C) Transmite componenta Consiliului calitatii de la nivelul fiecarei facultati.
4. Directia Economica, prin Serviciul financiar, Serviciul contabilitate asigura gestionarea

fondurilor necesare pentru achitarea taxelor privind evalauarea externd a programelor de studii si
inregistrarea, actualizarea si validarea calificarilor in RNCIS aferente programelor acestora;

5. Compartimentul control financiar preventiv verifica aspectele incluse in contractele
financiare incheiate intre UDJG si Agentia Romana de Asigurare a Calitatii.
6. Directia legislatie, resurse umane si salarizare prin Compartimentul juridic, avizeaza si

verificd legalitatea contractelor incheiate intre Universitate si Agentia Roméana de Asigurare a
Calitatii.

Art. 13. Compartimentul asigurarea calitatii poate reprezenta Universitatea in relatiile cu Agentia
Romand de Asigurare a Calitdtii, Autoritatea Nationald pentru Calificari si cu alte organizatii si
agentii nationale sau internationale de profil, in limitele mandatului acordat de conducerea
universitatii.

S. DISPOZITII FINALE

Acest regulament poate fi modificat la propunerea Prorectorului cu activitatea didactica si asigurarea
calitatii i aprobat de Senatul universitar.
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