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CAPITOLUL 1
INFORMATII GENERALE

1.1 Editura Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, denumita Galati University Press (GUP),
cod CNCS 281, inregistrata la Biblioteca Nationala a Romaniei cu cererea nr. 572/15.05.2007,
pe baza hotararii Senatului Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, functioneaza in
conformitate cu Legea invatamantului superior nr. 199/2023 si Carta Universitatii.
1.2 Sediul Editurii Galati University Press este Tn municipiul Galati, In cladirea rectoratului
Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, Strada Domneasca nr. 47, cod postal 800008, telefon
0336 130 139, fax 0236 461 363, e-mail: gup@ugal.ro.
1.3 Editura nu are personalitate juridica distincta, nici cont bancar propriu, aceasta
functionand in cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.
1.4 Editura Galati University Press isi desfasoara activitatea cu tipografie proprie.

CAPITOLUL 2
MISIUNE SI OBIECTIVE

2.1 Editura Galati University Press are ca obiectiv principal sustinerea activitatii didactice si de
cercetare prin dezvoltarea fondului de publicatii din domeniile programelor de studii
universitare, din domeniile cercetarii stiintifice si ale creatiei cultural-artistice desfasurate in
cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos”din Galati, prin editarea de publicatii care promoveaza
valorile fundamentale ale cunoasterii.
2.2 Editura Galati University Press asigura servicii de editare si publicare de monografii si tratate
stiintifice, periodice de specialitate, dictionare, alobume de arta, cursuri, manuale, caiete si
indrumare de lucrari practice sau orice alte materiale care sprijina procesul de invataméant sau
valorifica rezultatele cercetarii stiintifice ale Universitatii ,Dunarea de Jos”din Galati.
2.3 Editura Galati University Press publica lucrari (monografii si periodice) in limba roméana sau
in limbi straine, in colectii, in format traditional (pe héartie) sau electronic (on-line, e-book) din
toate domeniile fundamentale din universitate.
2.4 Editura Galati University Press acorda prioritate publicarii lucrarilor si volumelor didactice,
stiintifice si artistice colective, elaborate de cadrele didactice, cercetatorii, doctoranzii,
masteranzii si studentii universitatii, precum si volumelor manifestarilor stiintifice desfasurate
in Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati.
2.5 Ocazional, editura poate edita/tipari lucrari si pentru terti, in functie de posibilitatile editurii.
2.6 Calculul regiei si cheltuielilor materiale se face in mod diferentiat pentru fiecare proiect
editorial, pe baza referatului de necesitate si a fisei de consum (materiale si manopera).
2.7 Activitatea editoriala cuprinde selectia, propunerea si pregatirea pentru aparitie a
documentelor (monografii si periodice) care pot obtine ISBN sau ISSN, in functie de specific.
2.8 Editura Galati University Press urmareste si reeditarea publicatiilor, pe principiul
imbunatatirii continue, atat pe baza unor sugestii facute de referenti, cat si pe baza revizuirilor
efectuate de autori.
2.9 Atributiile editurii se refera la:

a) preluarea manuscrisului de la autor, in format electronic;

b) verificarea in programul antiplagiat a materialelor ce urmeaza a fi prelucrate in cadrul

editurii;
c) analiza lucrarii siincadrarea in domeniile de creatie;
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d) recenzarea lingvistica si acordarea bunului de tipar pe fond;

e) acordarea bunului de tipar pe forma;

f) predarea catre tiparire, brosare sifinisare;

g) preluarea tirajului de la tipografie si repartizarea catre autor/editor, Biblioteca Nationala

si alte biblioteci;

h) distribuirea tirajului aferent punctului de vanzare al universitatii.
2.10 Activitatea de marketing consta atat in participarea la targuri si expozitii de profil, cat siin
promovarea lucrarilor executate on-line, prin site-ul editurii www.gup.ugal.
2.11 Editura Galati University Press si Biblioteca Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati
colaboreaza cu Biblioteca Nationala a Romaniei, cu alte edituri si biblioteci universitare pentru
sustinerea schimbului interbibliotecar de publicatii, pe principiul reciprocitatii si avantajului.
2.12 Editura Galati University Press asigura totodata multiplicarea de materiale promotionale
sau nepromotionale solicitate de catre compartimentele, departamentele, directiile si
facultatile din cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.
2.13 Compartimentul editura, multiplicare si copyright se ocupa de multiplicarea materialelor
utilizate In perioada admiterii universitare.
2.14 Editura Galati University Press este evaluata si acreditata de Consiliul National al
Cercetarii Stiintifice (CNCS).

CAPITOLUL 3
STRUCTURA ORGANIZATORICA
3.1 Compartimentul editurd, multiplicare si copyright face parte din cadrul Serviciului
biblioteca si editura universitatii, subordonat prorectorului cu activitatea didactica si
asigurarea calitatii care aproba desfasurarea activitatilor editurii si are urmatoarele
responsabilitati:
= concepe si Isi asuma strategiile editoriale anuale pe baza necesitatilor procesului
didactic si de literatura stiintifica ale universitatii, in limita spatiului poligrafic si a bazei
tehnico-materiale disponibile;
= stabileste criterii de eligibilitate prioritare pentru lucrarile stiintifice editate si tiparite la
editura;
= convoaca secretarul editorial in vederea intocmirii listelor cu lucrari stiintifice care
satisfac cerintele de publicare, pe baza manuscriselor primite si centralizate, insotite de
toate documentele care se solicita pentru editare.
3.2 Activitatea Compartimentului editura, multiplicare si copyright este gestionata de un
coordonator, numit de rectorul universitatii, la propunerea prorectorului cu activitatea
didactica si asigurarea calitatii.
3.3 Compartimentul editura, multiplicare si copyright are in componenta posturi de:
administrator patrimoniu, secretar, administrator financiar, muncitor tiparitor, muncitor legator
si tehnoredactor.

CAPITOLUL 4
ACTIVITATI SI SERVICII
4.1 Tiparirea lucrarilor se realizeaza sub directa coordonare a sefului Serviciului biblioteca si
editura universitatii.
4.2 Atributiile si competentele Editurii Galati University Press sunt urmatoarele:
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receptioneaza materialele necesare tiparirii proiectelor editoriale de la editori/autori,
astfel: pentru monografii, formatul manuscrisului integral (nu pe capitole), iar pentru
analele universitatii/reviste, manuscrisul detaliat pe articole (integral si nu esalonat, in
timp);

verificd existenta aprobarilor necesare pentru editare si referatele ce insotesc
manuscrisele cartilor;

intocmeste fisa de consum si devizul de calcul ale materialelor si manoperei, aducand
la cunostinta autorului (autorilor) valoarea acestuia;

dupa primirea raspunsului favorabil, editura solicita Bibliotecii Nationale a Romaniei
descrierea CIP pentru ISBN-ul acordat (din lista ISBN primita in prealabil pentru alocare)
sau a ISSN-ului pentru reviste noi (pe baza formularului CIP sau a cererii ISSN);

se ocupa de verificarea lingvistica a materialelor, acestea fiind distribuite catre cadre
didactice abilitate;

discuta cu autorii/editorii pe textul corectat de catre acestia eventualele erori de
redactare sau tehnoredactare a manuscrisului;

verifica existenta tuturor componentelor necesare unei lucrari stiintifice (cuprins, nota
asupra editiei, introducere sau prefata, bibliografie, note, index);

solicita bunul de tipar (B.T.) pentru lucrarea pregatita in vederea editarii;

coordoneaza activitatea sectorului de grafica urmarind realizarea copertelor de carte,
precizand, in acest sens, toate datele tehnice necesare pentru conceperea si
dimensionarea acestora (format brut, format finit, grosime cotor, distanta bigului de
deschidere);

dupa primirea confirmarii ,,bun de tipar” de la recenzorul lingvistic, se completeaza
cererea de comanda cu datele tehnice finale (titlul revistei/manuscrisului, redactorul
responsabil/autorul, formatul manuscrisului ce urmeaza a fi tiparit, numarul de pagini,
numarul de exemplare) pentru a putea preda spre tiparire manuscrisul si se tipareste
volumul in numarul de exemplare solicitat;

intocmeste primele pagini pentru lucrarile editate si pregateste manuscrisele ce vor fi
date la tiparire si brosare;

dupa finalizarea lucrarii, editura distribuie exemplarele conform referatului de
necesitate, pe baza unui proces-verbal de predare-primire, retindnd un numar de
exemplare obligatorii pentru a fi distribuite catre: depozitul legal (8 exemplare pentru
lucrarile cu ISBN, 6 exemplare pentru lucrarile cu ISSN), editura (1 exemplar), Biblioteca
S.A. Urechia” din Galati (1 exemplar) si Biblioteca Nationala a Republicii Moldova (1
exemplar);

asigura corespondenta electronica/telefonica si contactul personal cu autorii/editorii
proiectelor editoriale;

asigura corespondenta electronica/telefonica cu Biblioteca Nationalda a Romaéniei si
Biblioteca Nationala a Republicii Moldova in vederea obtinerii codurilor ISSN si ISBN;
in cazul materialelor promotionale, editura preia materialele in format electronic dupa
ce se receptioneaza referatul de necesitate/cererea de solicitare imprimare, verifica
corectitudinea acestora si se ocupa de imprimarea si legarea acestora conform
solicitarilor;

respectd procedurile privind procesul de contractare a drepturilor (de autor, de
traducere), de editare, tipar;
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asigura buna desfasurare a circuitului necesar editarii revistelor si publicatiilor
periodice, analelor stiintifice ale universitatii;

asigura buna functionare in vederea finalizarii procesului de tehnoredactare si redactare
a lucrarilor pana la predarea la tipar;

coordoneaza din punct de vedere administrativ toata activitatea de imprimare, brosare
sifinisare;

colaboreaza cu Serviciul informatizare si prelucrare date pentru actualizarea paginii
web a editurii;

gestioneaza si arhiveaza documentele legate de fiecare proiect editorial (referat de
necesitate, formulare ISSN, formular CIP, declaratia pe proprie raspundere a autorilor,
acordurile de recenzie ale referentilor stiintifici, formulare proiecte volum, manuscrise
lucrari si formatele electronice ale lucrarilor).

4.3 Pentru buna functionare a editurii finantarea este realizata din:

veniturile universitatii;

veniturile facultatii;

venituri personale autor(i)/editor(i);

sponsorizari;

programe si proiecte academice si/sau de cercetare;
alte surse.

4.41n functie de sursa de finantare, se asigurd urmétoarele drepturi de autor:

in cazul monografiilor, cand plata se face din fondurile universitatii si/sau ale facultatii,
autorii primesc 5 exemplare/autor;

in cazul publicatiilor periodice (analele universitatii, reviste de specialitate etc.), dreptul
de autor consta in cate un exemplar pentru fiecare membru al colectivului de autori,
indiferent de numarul lucrarilor existente in volum si un exemplar pentru editor;

in cazulin care plata este facuta integral de catre autor(i) sau din sponsorizari, se opresc
la editura exemplarele obligatorii (11 sau 9, conform distriburii mentionate anterior),
restul tirajului fiind predat autorului (autorilor).

4.5 Pentru biblioteca universitatii, autorii/editorii sunt cei care stabilesc numarul de exemplare
ce vor reveni acesteia, in functie de necesitatea lucrarii (pe plan local sau pentru schimb
interbibliotecar), dar nu mai putin de un exemplar pentru monografii si doua exemplare pentru
publicatiile periodice.

4.6 Se pot publica, la nivel de editura, lucrarile ce intrunesc cumulativ urmatoarele conditii:

autorulisi asuma intreaga raspundere pentru continutul lucrarii;

lucrarea are recenzii stiintifice de la cel putin doi specialisti in domeniu;

in recenzii se va preciza propunerea de tiparire in regim de editura si acceptul
referentilor de a fi mentionatiin lucrare;

lucrarea este tehnoredactata computerizat si corectata (inclusiv lingvistic) prin grija
autorilor;

lucrarea are o prefata de prezentare a continutului si a adresabilitatii ei;

lucrarea are un tiraj minim de 46 de exemplare (lucrarile cu ISBN) si 16 exemplare la care
se adauga numarul de exemplare necesar schimbului interbibliotecar pentru fiecare
revista (ISSN) in parte.

4.7 Asistenta juridica a Editurii Galati University Press este asigurata de Compartimenul juridic
al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.
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CAPITOLUL5
RESURSE MATERIALE
5.1 Baza materiala a Editurii Galati University Press este asigurata din veniturile proprii ale
Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati si se administreaza prin intermediul compartimentelor
acesteia.
5.2 Dotarea tehnica a Editurii Galati University Press este formata din utilajele si aparatura de
prelucrare, stocare, tehnoredactare, tiparire, legare, brosare si finisare cuprinse in liste de
inventar actualizate.
5.3 Compartimentul editura, multiplicare si copyright are urmatoarele atributii:
= coordoneaza activitatea de productie;
= realizeaza pregatirea, programarea, organizarea, lansarea si urmarirea productiei;
= asiguraintocmirea referatelor de necesitate si oportunitate privind achizitiile de materii
prime si materiale, consumabile si servicii necesare functionarii compartimentelor
editurii;
= coordoneaza corespondenta editurii, fizic si electronic, cu beneficiarii lucrarilor editate;
= ntocmeste anual, bugetul de venituri si cheltuieli al Editurii Galati University Press;
= intocmeste procedurile operationale privind activitatea desfasurata de catre Editura
Galati University Press;
= respecta prevederile procedurii operationale privind modul de functionare al editurii.
5.4 In cadrul Compartimentului editurd, multiplicare si copyright se asigurd managementul
economic al productiei la Editura Galati University Press, se gestioneaza situatia stocurilor de
materii prime si materiale, precum si a stocurilor de produse finite.
5.5 In cadrul Compartimentului editurd, multiplicare si copyright functioneazé un punct de
vanzare in care se desface o parte din productia editoriala.
5.6 In cadrul Compartimentului editurd, multiplicare si copyright functioneaza un centru de
copiere ce ofera servicii de scanare, tiparire si multiplicare de materiale si documente
necesare desfasurarii activitatii celorlalte servicii si birouri din cadrul Universitatii ,Dunarea de
Jos” din Galati.

CAPITOLUL 6

DISPOZITII FINALE
6.1 Anual, secretariatul editurii prezinta un raport de activitate catre conducerea universitatii,
care cuprinde modul de realizare a planului editorial si balanta de necesitate a achizitiilor
viitoare.
6.2 Prezentul regulament stipuleaza cadrul general al activitatii Editurii Galati University Press.
In functie de situatiile operationale ce pot aparea in organizarea si functionarea editurii,
conducerea Serviciului biblioteca si editura universitatii poate dispune efectuarea
modificarilor ce se impun.
6.3 Regulamentul cuprinde reglementarile editurii in relatia cu universitatea, biblioteca
universitatii, autorii si colaboratorii externi si in relatiile cu mediul socio-economic si cultural.
6.4 Prezentul regulament de organizare si functionare se aplica si este obligatoriu pentru toti
salariatii editurii, indiferent de pozitia ierarhica a acestora.
6.5 Angaijatii Editurii Galati University Press au obligatia sa cunoasca, sa respecte si sa aplice
prevederile prezentului regulament.
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6.6 Regulamentul de organizare si functionare a Editurii Galati University Press a fost elaborat
pe baza urmatoarelor documente:

Legea Bibliotecilor nr. 334/2002, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 111/1995 privind Depozitul legal de documente, republicata in 2007;

Legea nr. 205/2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/1998 privind
constituirea Fondului de sustinere a bibliotecilor din invatamant;

Legea invatamantului superior nr. 199/2023;

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe;

Legea nr. 186/2003 (*republicata*) privind sustinerea si promovarea culturii scrise;
Legea nr. 77/1998 pentru aderarea Romaniei la Conventia de la Berna pentru protectia
operelor literare si artistice, din 9 septembrie 1886, in forma revizuita prin Actul de la
Paris la 24 iulie 1971 si modificata la 28 septembrie 1979;

Legea nr. 35/1994 (*republicata*) privind timbrul literar, cinematografic, teatral,
muzical, folcloric, al artelor plastice, al arhitecturii si de diverstisment;

Carta Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;

Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.

Prezentul regulament intra in vigoare la data aprobarii acestuia de catre Senatul universitatii.
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