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Universitatea ,,Dunirea de Jos” din Galati organizeaza selectia in vederea angajarii in cadrul proiectului Erasmus+, Actiunea cheie 1 — Invitimant superior,
mobilitati Intre tarile Programului, contract de finantare nr. 2021-1-RO01-KA131-000003194, pentru urmatoarele posturi in afara organigramei:

Denumire postului Perioada de Normg Criterii/Competente
Nr. . : . < (nr. maxim o L . .
din organigrama existenta a N Atributii principale specifice suplimentare
crt. . . S de ore/luna) ’ .
proiectului postului pentru ocuparea postului
1. | Expert financiar 01.08.2022 - 15 o Intocmeste Propunerea si Angajamentul bugetar, pe | Studii superioare de
31.10 2023 baza Contractului financiar vizat de coordonatorul | specialitate de lunga durata:

e diploma de licentd in
domeniul Management

e experienta de minimum
10 ani Tn gestionarea

institutional si a disponibilului financiar.
e Intocmeste Dispozifia Rectorului, pe baza cererii tip
completate de solicitant si avizate de coordonatorul

institutional. financiara a mobilititilor
¢ Tine evidenta informatica a mobilitatilor outgoing. Erasmus+ de studenti si
e Prezintd pentru semnare contractele financiare si personal

actele aditionale ale studentilor i personalului didactic
si nedidactic, precum si Dispozitia Rectorului.

o Intocmeste Ordonantirile pentru plata studentilor si
personalului didactic i nedidactic, in conformitate cu
sumele si transele inscrise in contracte.

o Intocmeste documentele pentru rambursarea sumelor
ca urmare a nerealizarii sau realizarii partiale a
mobilitatilor studentilor si personalului didactic si
nedidactic, Tn conformitate cu sumele Tnscrise Tn actele
aditionale corespunzatoare.
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2. | Expert mobilitati 01.08.2022 - 30 e Participd la organizarea selectiilor bianuale ale | Studii superioare de lunga

Erasmus+ studentesti 31.10 2023 participantilor studenti la mobilitati Erasmus+. durata:

outgoing e Participid la intAlniri in care informeazi studentii |® diploma de licentd in
UDJG cu privire la Programul Erasmus+ si domeniul Drept
oportunitatile oferite de acesta. e experienta de minimum 4

e Actualizeazd periodic informatiile din oferta generald ani in organizarea

de mobilitati pentru studii/plasament de pe pagina ugal activitatilor specifice
a Biroului Erasmus si din retelele de socializare mobilitatilor Erasmus+
facebook si Instagram. outgoing

e Participa la desfasurarea activitatilor necesare privind
achizitia materialelor necesare desfasurarii activitatilor
curente ale Biroului Erasmus si a celor promotionale,
necesare promovarii Programului Erasmus+ si a
UDJG si la completarea Caietului de sarcini.

e Participd la organizarea modulelor de pregatire
lingvisticd a studentilor incoming (modul de limba
romana si civilizatie romaneascd) sau a modulului de
limba engleza pentru personalul UDJG care
relationeaza cu studentii straini.

e Faciliteazd recunoasterea rezultatelor Invatarii,
obtinute in urma mobilititilor pentru studenti si
echivalarea perioadelor de studii sau plasament in
strainatate, in conformitate cu prevederile Ordinului
MECTS nr. 3223/2012 si cu principiile Cartei
Erasmus pentru Invatimant Superior aprobate de
Comisia Europeana.

e Sprijind reintegrarea studentilor beneficiari, la
ntoarcerea din mobilitate.

e Actualizeaza permanent baza de date Mobility-Tool.

e Actualizeaza permanent paginile Biroului Erasmus din
retelele de socializare facebook si Instagram.

e Identifici exemplele de buna practicd, metodele
inovatoare si rezultatele profesionale transferabile.

e Consiliaza beneficiarii sau potentialii beneficiari de
granturi de mobilitate.
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e Colaboreaza cu membrii altor retele de sprijin in
domeniul invatdmantului universitar, in scopul
realizarii schimbului de bune practici, al asigurarii
coerentei actiunilor si al implementarii cu succes a
Programului Erasmus+.

e Participa la realizarea materialelor promotionale pe
suport scris si/sau electronic, referitoare la activitatile
pe care le gestioneaza Biroul Erasmus.

o Instiinteazd seful ierarhic in cazul depistarii de
neconcordante care duc la imposibilitatea respectarii
legislatiei in vigoare.

e La cererea conducerii si a sefului ierarhic, poate
intocmi drafturi de rapoarte financiare aferente
mobilitatilor Erasmus+.

o Intocmeste diverse situatii electronice specifice
activitatii biroului.

3. | Expert mobilitati 01.08.2022 - 15 e Participd la organizarea selectiilor bianuale ale | Studii superioare de lunga
Erasmus+ studentesti 31.10 2023 participantilor Studenti la mobilitati Erasmus+. durata:
Incoming e Participa la asigurarea si mentinerea comunicarii cu | ® diploma de licenta in

studentii Erasmus+ incoming (in limbile engleza si | domeniul Limbi moderne
franceza), incepand cu nominalizarea acestora de catre | aplicate (engleza si
institutiile partenere, pe parcursul mobilitatii la | franceza)

facultati din cadrul UDJG si dupa incheierea | e stagii Erasmus+ de studii/
mobilitatii, pana la transmiterea foii matricole. practica efectuate

e Actualizeaza periodic informatiile din oferta generala
de mobilitati si cea pe facultdti/domenii de studii de pe
pagina ugal a Biroului Erasmus.

e Participd, ori de cate ori este cazul, la intocmirea
situatiilor si rapoartelor solicitate de UDIJG,
ANPCDEFP etc.

o Intocmeste diverse situatii electronice specifice
activitatilor proiectului.

4. | Expert mobilitati 01.08.2022 - 15 e Asigurd comunicarea dintre student si cei 2 | Studii superioare de lunga
Erasmus+ studentesti 31.10 2023 coordonatori academici (din universitatea de origine | durata:
incoming si din UDJG. e diploma de licenta in
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e Participa, ori de cate ori este cazul, la intocmirea | domeniul Limba si
situatiilor si rapoartelor solicitate de ME, UEFISCDI, | literatura
ANOSR etc. e participare in echipa de

e Participd la actualizarea permanentd a Ghidului | implementare a, cel putin,
studentilor incoming si oricdrui alt material pus la | 3 proiecte Erasmus+ KA1
dispozitia acestora pe pagina in englezd a Biroului
Erasmus.

e Traduce documente si materiale informative specifice
proiectului si asigurd distribuirea/trimiterea acestora.

o Intocmeste diverse situatii electronice specifice
activitatilor proiectului.

5. | Specialist IT 01.08.2022 - 10 e Asigurd dezvoltarea, administrarea, modernizarea, | Studii superioare de lunga

31.10 2023 securitatea, actualizarea si buna functionare a | durata:

e diploma de licenta in
domeniul Calculatoare si
tehonologia informatiei

. .. . e experientd de minimum 5
informatiilor pe care le detine legate de accesul la ani

bazele de date, script-uri, cod sursa sau orice altd
informatie adiacentd activitatii depuse.

sectiunilor Biroului Erasmus de pe site-urile web al
Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati.
e Asigurd confidentialitatea rezultatelor obtinute si a

6. | Expert lingvist (Ib. 01.08.2022 - 280 ore/ |e Proiecteazd, deruleazi, evalueazi si revizuieste | Studii superioare de lunga
romanai) 31.10 2023 proiect activitati teoretice si practice Tn cadrul cursului de | durata:
limba romana pentru studentii incoming. e diploma de licenta in
domeniul Limba si
literatura

e experienta de minimum
10 ani Tn predarea limbii
romane ca limba straina

Continutul dosarului de candidaturi:
Candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine urmatoarele documente:
a) Cererea de inscriere in procesul de recrutare si selectie (cerere tip anexata la anuntul de recrutare si selectie — va cuprinde denumirea postului
pentru care se candideazd) — document printat, semnat si datat;
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b) CV-ul, datat si semnat pe fiecare pagina, in format Europass, in care se va mentiona proiectul si postul vizat de catre candidat. Se vor anexa la CV
copii xerox ale documentelor justificative privind: studiile absolvite, certificate de competente specifice postului (daca este cazul), alte documente
justificative privind experienta solicitata.

c) Actul de identitate sau orice alt document care atesta identitatea candidatului potrivit legii, dupa caz (in copie conform cu originalul) — document
printat;

d) Memoriu justificativ, semnat pe fiecare pagina, prin care candidatul evidentiaza gradul de indeplinire a criteriilor si conditiilor aferente postului
vizat a fi ocupat in cadrul proiectului, (documentele justificative vor fi prezentate in format fizic sau electronic pe CD).

e) Declaratie de disponibilitate privind indeplinirea cerintelor legate de timpul/programul de lucru si perioada de angajare ce sunt solicitate pentru
postul vizat - document printat, semnat si data.

f) Formular declaratie GDPR — (formular tipizat) — document in format printat, semnat si datat.

g) CD - care va contine toate documentele solicitate in format pdf.

Candidatii care nu au relatii contractuale curente cu UDJG si care sunt selectati in urma procesului de evaluare, la semnarea contractului de munca vor
completa dosarul de candidatura cu:

1) Cazierul judiciar

2) Adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare, valabila conform dispozitiilor legale, eliberatd de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate.

Depunerea dosarelor de concurs

Modalitatea de depunere a documentelor — dosarele de candidatura (cererea printatd, semnata si datata + CD cuprinzand restul documentelor) si eventualele
contestatii vor fi depuse conform calendarului din prezentul anunt, la sediul beneficiarului proiectului, Universitatea ”Dunarea de Jos” din Galati —
registratura, din strada Domneasca, nr. 47, Galati sau la adresa oficiala de e-mail: rectorat@ugal.ro.

Selectia va consta in evaluarea aplicatiilor primite (verificarea eligibilitatii candidaturilor depuse) urmata ulterior de derularea interviurilor, conform
calendarului concursului de mai jos.

Eventualele contestatii se pot referi exclusiv la prima etapa a procesului de recrutare si selectie, proba interviului neputand fi contestata. Contestatiile pot fi
depuse in termen de 24 ore de la publicarea listei cu rezultatele aferente primei etape a procesului de evaluare si selectie.

Interviurile se vor desfasura in data de 26.07.2022 in intervalul orar 09%°-12%. in situatii bine fundamentate, pe baza unei cereri adresate in prealabil
Comisiei de evaluare si selectie si aprobate, se poate desfasura proba de interviu si prin sisteme de comunicare — video la distanta.
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Calendarul concursului:

N, Etapa Perioada/data/ora

1. | Publicarea si afigsarea anuntului de recrutare si selectie 15.07.2022

2. | Perioada de depunere a dosarelor de candidatura 18 - 20.07.2022

3. | Etapa 1 de evaluare: evaluarea eligibilitatii dosarelor de candidatura 21.07.2022
Afigarea rezultatelor Etapei 1 de evaluare si a programarii

4 candidatilor la interviu (Etapa 2 de evaluare) 21.07.2022 (ora 14.00)

5. | Termen de depunere a contestatiilor aferente Etapei 1 de evaluare 22.07.2022 (ora 14.00)

6. Evaluareg. contestatiilor depuse si afisarea rezultatelor aferente 25 07.2022
contestatiilor formulate

7 Etapa 2 de evaluare (participarea la interviu) pentru candidatii 26.07.2022

" | declarati admisi la Etapa 1 de evaluare (inclusiv dupi contestatii) (interval orar 9%°-12%)
8 i’eulte)lclgeelfea si afisarea anuntului cu rezultatele finale ale recrutérii si 27 07.2022

Responsabil proiect
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