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Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati organizeaza selectia in vederea angajarii in cadrul proiectului Erasmus+, contract de finantare nr. 2023-1-RO01-
KA131-HED-000122957, pentru urmatoarele posturi in afara organigramei:

NF. Denumirea postului | Perioada de (nr.'\::;)r:i‘; de Criterii/Competente specifice
din organigrama existenta a . Atributii principale suplimentare pentru ocuparea
post proiectului postului ore/lund sau de postului
ore/proiect)
1 Expert mobilitati 01.01.2024 - | 40 ore/luna Relationeaza extern cu autoritdti si institutii publice: MAE | Studii superioare de lunga
Erasmus+ 31.07.2025 (ambasade si consulate ale Romaniei in tari ale universitatilor | durata:
studentesti outgoing partenere), MAI (Inspectoratul General pentru Imigrdri, Serviciul | e diploma de licenta 1in

pentru imigrari al judetului Galati), ANPCDEFP.

Participa la organizarea selectiilor bianuale ale participantilor
studenti la mobilitati Erasmus+.

Face parte din comisia de analizd a dosarelor depuse de studentii
Erasmus+ outgoing (din categoriile: romani, romani de pretutindeni,
internationali, refugiati, rromi, proaspat absolventi) in vederea
obtinerii sprijinului financiar suplimentar (top-up) de 250 euro pe
luna.

Participa la desfasurarea activitatilor necesare privind achizitia
materialelor necesare desfasurarii activitatilor curente ale Biroului
Erasmus si a celor promotionale, necesare promovarii Programului
Erasmus+ si a UDJG si la completarea Caietului de sarcini.

Faciliteaza recunoasterea rezultatelor nvatarii, obtinute Tn urma
mobilitatilor pentru studenti si echivalarea perioadelor de studii sau
plasament in strainatate, in conformitate cu prevederile Ordinului
MECTS nr. 3223/2012 si cu principiile Cartei Erasmus pentru
Tnvitamant Superior aprobate de Comisia Europeana.

domeniul Drept

experienta de minimum 6
ani in organizarea
activitatilor specifice
mobilitatilor Erasmus+
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e Identificda exemplele de bund practicd, metodele inovatoare si
rezultatele profesionale transferabile.

e Colaboreaza cu membrii altor retele de sprijin in domeniul
invatdmantului universitar, in scopul realizdrii schimbului de bune
practici, al asigurdrii coerentei actiunilor si al implementarii cu
succes a Programului Erasmus+.

e La cererea conducerii si a sefului ierarhic, poate intocmi drafturi de
rapoarte financiare aferente mobilitatilor Erasmus+.

e Intocmeste diverse situatii electronice specifice activitatii biroului.

Expert mobilitati 01.01.2024 - | 20ore/lund |e Participd la intalniri in care informeazd studentii UDJG cu privire la | Studii superioare de lunga
Erasmus+ 31.07.2025 Programul Erasmus+ si oportunitatile oferite de acesta. durata:
studentesti outgoing e Actualizeazd periodic informatiile din oferta generald de mobilititi | ® diplomda de licentd 1n
pentru studii/plasament de pe pagina ugal a Biroului Erasmus si din domeniul Stiinte
retelele de socializare facebook si Instagram. economice
e Participa la organizarea modulelor de pregatire lingvistica a studentilor | e experienta de minimum 5
incoming (modul de limba roména si civilizatie romaneasca). ani n organizarea
e Sprijind reintegrarea studentilor beneficiari, la intoarcerea din activitatilor specifice
mobilitate. mobilitatilor Erasmus+
e Actualizeaza permanent baza de date Beneficiary Module.
e Actualizeazda permanent paginile Biroului Erasmus din retelele de
socializare facebook si Instagram.
e Consiliaza beneficiarii sau potentialii beneficiari de granturi de
mobilitate.
e Participa la realizarea materialelor promotionale pe suport scris
si/sau electronic, referitoare la activitdtile pe care le gestioneaza
Biroul Erasmus.
Expert mobilitati 01.01.2024- | 20ore/lund |e Participd la asigurarea si mentinerea comunicarii cu studentii | Studii superioare de lungad
Erasmus+ 31.07.2025 Erasmus+ incoming (in limbile englezd si franceza), incepdnd cu | durata:
studentesti incoming nominalizarea acestora de catre institutiile partenere, pe parcursul | e diploma de licenta 1in
mobilitatii la facultati din cadrul UDJG si dupa incheierea mobilitatii, domeniul Limbi moderne
pana la transmiterea foii matricole. aplicate (engleza si
e Actualizeaza periodic informatiile din oferta generald de mobilitati si franceza)

cea pe facultdti/domenii de studii de pe pagina ugal a Biroului

Erasmus.
e Tntocmeste

proiectului.

diverse situatii electronice specifice activitatilor

e participare in echipa de
implementare a, cel putin,
2 proiecte Erasmus+ KA1

Str. Domneasca nr.47, cod postal 800008, Galati, Romania, tel: +40 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro

Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidentd a prelucrarilor de date cu caracter personal.
2




ROMANIA

MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

e Asigura comunicarea dintre student si cei 2 coordonatori academici
(din universitatea de origine si din UDJG.
e Participa la actualizarea permanentd a Ghidului studentilor incoming si
oricarui alt material pus la dispozitia acestora pe pagina in englezd a
Biroului Erasmus.
e Traduce documente si materiale informative specifice proiectului si
asigura distribuirea/trimiterea acestora.
Expert financiar 01.01.2024- | 15o0re/lund |e Intocmeste Propunerea si Angajamentul bugetar, pe baza Contractului | Studii superioare de
31.07.2025 financiar vizat de coordonatorul institutional si a disponibilului specialitate de lungd durata:
financiar. e diploma de licenta 1in
o intocmeste Dispozitia Rectorului, pe baza cererii tip completate de dome'mul Manage'rr?ent
. o . e experienta de minimum 10
solicitant si avizate de coordonatorul institutional. ani in gestionarea financiars
e Tine evidenta informatica a mobilitatilor outgoing. a mobilitatilor Erasmus+ de
e Prezinta pentru semnare contractele financiare si actele aditionale ale studenti si personal
studentilor si personalului didactic si nedidactic, precum si Dispozitia
Rectorului.
e intocmeste Ordonantdrile pentru plata studentilor si personalului
didactic si nedidactic, in conformitate cu sumele si trangele inscrise in
contracte.
e intocmeste documentele pentru rambursarea sumelor ca urmare a
nerealizarii sau realizarii partiale a mobilitatilor studentilor si
personalului didactic si nedidactic, in conformitate cu sumele Tnscrise
in actele aditionale corespunzatoare.
Expert financiar 01.01.2024 - 8 ore/lund e intocmeste si transmite bancilor centralizatoarele de platd aferente StUd!I . superlo?re o de
31.07.2025 ] o ) specialitate de lunga durata:
Agranturllor Erasmus+ ale participantilor e diploms de licents 1in
¢ Intocmeste centralizatoarele pe numerar cu dispozitie de plata domeniul Economie
aferente granturilor Erasmus+ ale participantilor (Managementul firmei)
e Comunicd permanent cu bincile in vederea decontdrii platilor | ® experienta in gestionarea
(virament/ numerar), atasand extrasele zilnice care urmeazi a fi financiara  a mObi|ité.I,:i|Olj
atasate la ordonantarile de plata Erasmus+ de studenti si
personal
Controlor financiar | 01.01.2024 - 8 ore/lund | e inregisteaza si verificd completarea documentelor in concordantd cu | Studii superioare de
31.07.2025 continutul acestora, existenta semniturilor persoanelor autorizate din | sPecialitate de lunga durata:
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cadrul compartimentelor de specialitate, precum si existenta actelor
justificative specifice operatiunii financiar-contabile.

e Verifica indeplinirea conditiile de legalitate, regularitate si, dupa caz,
de fincadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament, se acorda viza prin aplicarea sigiliului si semnaturii pe
exemplarul documentului care se arhiveaza la entitatea publica. Prin
acordarea vizei se certifica implicit indeplinirea conditiilor mentionate
in listele de verificare.

e diplomda de licentd in
domeniul Contabilitate si
informatica de gestiune

e experienta in gestionarea
financiara a mobilitatilor
Erasmus+ de studenti si
personal si control financiar
preventiv

Specialist IT 01.01.2024- | 10ore/lund |, Asigurd dezvoltarea, administrarea, modernizarea, securitatea, St“d”v superioare de lunga

31.07.2025 actualizarea si buna functionare a sectiunilor Biroului Erasmus de pe dura.ta: ) o

site-urile web al Universitatii ,Dundrea de Jos” din Galati. ° dlplom? de licentd n

e Asigura confidentialitatea rezultatelor obtinute si a informatiilor pe domeniul  Calculatoare si

. . . . tehonologia informatiei
care le detine legate de accesul la bazele de date, script-uri, cod sursa oo o

. .. . . o e experienta de minimum 5
sau orice alta informatie adiacenta activitatii depuse. ani

8 Expert lingvist 01.01.2024 - 280 ore / Proiecteaza, deruleaza, evalueaza si revizuieste activitati teoretice si | Studii superioare de lunga
(Ib. romana) 31.07.2025 proiect practice ale programului de formare si dezvoltare a competentei | durata:

lingvistice. e diplomda de licenta 1in

v

domeniul Limba si literatura
e experienta de minimum 10

ani in predarea limbii

romane ca limba straind

Documente necesare pentru inscrierea in procesul de recrutare si selectie:
Cererea de inscriere in procesul de recrutare si selectie (cerere tip anexata la anuntul de recrutare si selectie — va cuprinde denumirea postului pentru care se
candideazad) — document printat, semnat si datat;
CV-ul, in format Europass, in care se va mentiona proiectul si postul vizat de catre candidat - document datat si semnat pe fiecare pagina, printat. Se vor anexa la
CV copii xerox ale documentelor justificative privind: studiile absolvite, certificate de competente specifice postului (daca este cazul), alte documente justificative
privind experienta solicitata;
Actul de identitate sau orice alt document care atesta identitatea candidatului potrivit legii, dupa caz (in copie conform cu originalul) — document printat;
Memoriu justificativ, prin care candidatul evidentiazd gradul de indeplinire a criteriilor si conditiilor aferente postului vizat a fi ocupat in cadrul proiectului —
document printat, datat si semnat pe fiecare pagina (documentele justificative vor fi prezentate in format fizic sau electronic pe CD);

Declaratie de disponibilitate privind indeplinirea cerintelor legate de timpul/programul de lucru si perioada de angajare ce sunt solicitate pentru postul vizat -
document printat, semnat si datat;
Acordul de prelucrare date (cerere tip anexata la anuntul de recrutare si selectie) — document printat, semnat si datat.

1.
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Candidatii care nu au relatii contractuale curente cu UDJG si care sunt selectati in urma procesului de evaluare, la semnarea contractului de munca vor completa dosarul de
candidaturad cu: cazier judiciar si adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, valabila conform dispozitiilor legale, eliberata de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate.

Modalitatea de depunere a documentelor - dosarele de candidatura (cererea printata, semnata si datata + CD cuprinzand restul documentelor) si eventualele contestatii
vor fi depuse conform calendarului din prezentul anunt, la sediul beneficiarului proiectului, Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati — Registraturd, din strada Domneasca,

nr. 47, Galati sau la adresa oficiala de e-mail: rectorat@ugal.ro.

Calendarul desfasurarii procesului de recrutare si selectie:

Nr. Etapa Perioada/data/ora

L. Publicarea si afisarea anuntului de recrutare si selectie 24.11.2023

2. Perioada de depunere a dosarelor de candidatura 27-29.11.2023 (interval orar 8%°-16°°)
3. Etapa 1 de evaluare: evaluarea eligibilitatii dosarelor de candidatura 04.12.2023

Afisarea rezultatelor Etapei 1 de evaluare si a programarii candidatilor la interviu (Etapa

4, 4.12.202 16.
2 de evaluare) 0 023 (ora 16.00)

5. | Termen de depunere a contestatiilor aferente Etapei 1 de evaluare 05.12.2023 (ora 16.00)

6. | Evaluarea contestatiilor depuse si afisarea rezultatelor aferente contestatiilor formulate 06.12.2023

7 Etapa 2 de eva!uare .(particviparea la in}erviu) pentru candidatii declarati admisi la Etapa 07.12.2023 (interval orar 10%°-13%)
1 de evaluare (inclusiv dupa contestatii)

8. | Publicarea si afisarea anuntului cu rezultatele finale ale recrutarii si selectiei 08.12.2023

Manager proiect,

conf. dr. Steluta Stan
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