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Bibliografia si tematica propusa

1. Bibliografia

Legea nr. 22 / 18.11.1969 privind angajarca gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor materiale.

Legea 54 / 8.06.1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea 22 / 1969.

Legea nr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea si sanatatea in munca.

Legea 53 / 2003 Codul Muncii.

Hotararea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

2. Tematica

Atributiile principale ale gestionarului.

Conditii privind angajarea gestionarilor.

Garantia in numerar ( conf. Legii 22/18.11.1969 ).

Consultarea si participarea lucratorilor la discutiile privind securitatea si sandtatea in
munca.

Instruirea lucratorilor privind securitatea si sandtatea In munca.

Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sandtatea in munca.

Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind
securitatea si sandtatea in munca).

Infractiuni privind securitatea si sdnatatea in munca.

Contraventii privind securitatea si sandtatea in munca.

Comitetul de securitate si sanatate in munca (conf. Codului Muncii).

Raspunderea patrimoniald conf. Codului Muncii.

Jurisdictia muncii conf. Codului Muncii.

Raspunderea penald si civild a gestionarului (cazuri §i masuri).

Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea Si eliberarea bunurilor materiale.
Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar, intocmire
grafice, editarea texte) si sa aiba cunostinte de utilizare e-mail.



