TEMATICA
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR S DEBUTANT
(ECONOMIST)

1. Principiile contabile.
2. Organizarea si conducerea contabilitatii.
3. Principii in executia bugetara. ~
4. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv.
5.Regulamentul operatiunilor de casa. .
6.Modul de decontare a cheltuielilor pe perioada delegarii, detasérii personalului in altd localitate.
7. Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.
9. Legea 22/1969 privind gestionarea bunurilor
e Principii generale
e Riéspunderea in legdtura cu gestionarea bunurilor
10. Norme generale privind documentele justificative si financiare-contabile.
11. Normative de cheltuieli pentru autoritétile si institutiile publice — ord. 80/2001.
13. Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior.
14. Finantarea si patrimoniul universitatilor.
15. Nomenclatorul normelor de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor financiar — contabile,
comune pe economie care nu au regim special de inscriere si numerotare.
16. Utilizarea unor formulare financiar — contabile de catre persoanele previzute la art. 1 din Legea
Contabilitatii nr. 82/1991, republicata.
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1.Legea contabilitatii 82/1991 modificata si completati.

2.0rdinul  1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,

ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta si raportarea

angajamentelor bugetare si legale.

3.Anexa la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor

' pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia.

2. Legea 500/2002 privind finantele publice.

3. Decretul 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casi ale unitatilor.

4. Hotaréarea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului institutiilor publice
pe perioada delegarii si detagarii in altd localitate actualizati.

5. Hotararea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis
in strainitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificirile ulterioare.

6. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii materiale;
7. H.C.M. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.
8. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii

elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiarcontabile.
10 Ordonanta 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autorititile si institutiile
publice.
11 Legea educatiei nationale nr. 1/2011.



