ADMINISTRATOR PATRIMONIU I S — 1 posturi — 8h/ zi (perioada determinata de 12 luni)

Biroul Administrativ — Directia Generala Administrativa

1. Bibliografia:

Ordinul nr. 1850 din 14 decembrie 2004 privind registrele si formularele financiar-contabile

Legea nr. 15 din 24 martie 1994 republicatd privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporale si necorporale

Hotararea nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor
apartinand institutiilor publice.

Legea nr. 22 din 18/11/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice.

Legea nr. 54/1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea nr. 22/1969 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor

Ordinul nr. 1.753 din 22 noiembrie 2004 al ministrului finantelor publice pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv

Legea nr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea si sanatatea in munca.

Legea 53 / 2003 Codul Muncii

2. Tematica:

Care este scopul inventarierii?

Tn ce situatii are unitatea obligatia s efectueze inventarierea generala a elementelor de activ si pasiv?
Cum se tine evidenta contabila a materialelor?

Atributiile principale ale gestionarului.

Conditii privind angajarea gestionarilor.

Raspunderea patrimoniala conform Codului Muncii.

Jurisdictia muncii conform Codului Muncii.

Raspunderea penala si civila a gestionarului (cazuri §i masuri).
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