
Administrator patrimoniu III S  – 1 post - 8h/ zi (perioadă determinată de 12 luni) în cadrul 

Centrului de Consiliere și Orientare în Carieră 

 

1. Bibliografia 

1) Legea Educației Naționale nr. 1/05.01.2011, cu modificările și completările ulterioare; 

2) REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice în 

ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a 

acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind 

protecția datelor); 

3) Metodologia-cadru privind organizarea și funcționarea centrelor de consiliere și 

orientare în carieră în  sistemul de învățământ superior din România din 19.11.2014; 

4) Hotărârea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale; 

5) Legea 53/2003 – Codul Muncii; 

6) Procedura operațională a Centrului de Consiliere și Orientare în Carieră și a 

schimbului de informații între Centrul de Consiliere și Orientare în Carieră și 

Departamentul de Orientare Profesională a Studenților; 

7) Regulamentul intern al Universității „Dunărea de Jos” din Galați. 

 

2. Tematică 

1) Organizarea studiilor universitare; 

2) Regulamentul general privind protecția datelor; 

3) Răspunderea patrimonială conform Codului Muncii; 

4) Jurisdicția muncii conform Codului Muncii; 

5) Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale; 

6) Drepturi și obligații în legătură cu primirea, păstrarea și eliberarea bunurilor 

materiale-   Profilul activității Centrului de Consiliere și Orientare în Carieră; 

7) Procedura operațională a Centrului de Consiliere și Orientare în Carieră și a 

schimbului de informații între Centrul de Consiliere și Orientare în Carieră și 

Departamentul de Orientare Profesională a Studenților; 

8) Metodologia-cadru privind organizarea și funcționarea centrelor de consiliere și 

orientare în carieră în  sistemul de învățământ superior din România din 19.11.2014; 

9) Răspunderea disciplinară şi patrimonială a Universității „Dunărea de Jos”; 

10) Reguli privind igiena şi securitatea în muncă în cadrul universității. 


