UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

Nr. /

FISA POSTULUI NR.

Prezenta constituie anexa la contractul de munca nr. /

I. ELEMENTE DE IDENTIFICARE A POSTULUI

Denumirea institutiei publice: UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

Compartimentul:

DIRECTIA CAMINE, CANTINE SI PROIECTE
STUDENTESTI

Titularul postului:

Denumirea postului:

Muncitor necalificat

Gradul professional al
ocupantului postului

Muncitor necalificat

Nivelul postului:

de executie

II. STANDARDUL DE PERFORMANTA ASOCIAT POSTULUI

a) cantitatea

Mentinerea integritatii patrimoniului.

Asigura conditiile igienico-sanitare in spalitotia campusului studentesc,
precum si in perimetrul acesteia.

Mentinerea unui nivel de calitate corespunzitor standardelor lucrarilor
efectuate in campusul studentesc.

b) calitatea
Utilizarea integrala a materialelor de curasenie precum si utilizarea
corespunzatoare a utilajelor din spalitorie.
c) costurile
) Utilizarea integrala a timpului de lucru.
d) timpul

e) utilizarea resurselor

Utilizarea resurselor conform destinatiei acestora.

f) modul de realizare

Rezolvarea eficienti a obiectivelor si problemelor aparute pe parcursul
desfasurarii activitatii

Solutionarea eficienta a tuturor solicitarilor inregistrate.




I11. DESCRIEREA POSTULUI

1. Pregatirea profesionald impusa ocupantului postului:
- Pregatirea de baza : Minim studii gimnaziale

1.1.Pregatirea de specialitate : -

2. Experienta necesara executarii operatiunilor specifice postului : fara vechime

3. Dificultatea operatiunilor specifice postului : executarea operatiilor specific spilatoriei
campusului studentesc.

4. Responsabilitatea implicata de post : responsabilitatea utilizirii corespunzatoare a utilajelor din
spalatorie.

5. Sfera de relatii (de a intra in relatii, de a raspunde) : relatii de subordonare fata de directorul
Directiei Camine, Cantine si Proiecte Studentesti, relatii de colaborare cu salariatii directiei.

6. Alte criterii

IV. DESCRIEREA ACTIVITATILOR CORESPUNZATOARE POSTULUI

Efectuarea operatiunilor de spilare, cilcare a lenjeriilor, perdelelor, prosoapelor si a altor
elemente de cazarmament din ciminele studentesti si cantina utilizind corespunzitor utilajele din
dotare.

Efectuarea aprovizionarii cu materiale de curatenie sau obiecte de inventar, precum si a
cazarmamentului la spalatorie.

Efectueaza lunar instructajul de protectia muncii si PSI, si 1l respecta cu strictete.

Tndeplinirea tuturor sarcinilor de serviciu care 1i sunt trasate ;
Sa execute intocmai dispozitiile sefilor ierarhici si sa fie respectuos in raporturile de

Serviciu ;

Se interzice cu desivarsire parisirea locului de munca fara aprobarea directorului

Directiei Camine, Cantine si Proiecte Studentesti.

Asimileazd cunostintele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu precum si a legilor,

regulamentelor, instructiunilor si ordinelor referitoare la sarcinile de serviciu.

Sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si nici sii nu consume astfel

de bauturi in timpul programului de lucru.

Respecta atributiile stabilite in prezenta fisa a postului precum si alte sarcini care cad in
sfera sa de activitate trasate verbal de directorul Directiei Camine, Cantine si Proiecte Studentesti
sau alta persoana superior ierarhica . Actualizarea atributiilor se va face functie de modificarile

organizatorice legislative care pot aparea.




in cazul unor situatii de exceptie sau de fortd majora ce impun rezolvarea operativa a
altor situatii sau probleme ivite, va raspunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucratoare sau
prin prelungirea programului de munca saptimanal, la solicitarea conducerii cu acordul
salariatului.

Disponibilitatea de a lucra in ture, n functie de necesitati.

Respecta prevederile Regulamentului intern, a legislatiei in domeniu, procedurile de lucru,
precum si celelalte reguli si regulamente existente in unitate, dispozitii, decizii, circulare si

hotarari ale Conducerii Universitatii ""Dunirea de Jos" Galati.

Raspunde nemijlocit pecuniar, administrativ sau penal, dupa caz, daca prin nerespectarea
sarcinilor de serviciu, aduce direct sau indirect prejudicii materiale sau de alta natura Directiei

Camine , Cantine si Proiecte Studentesti.

RECTOR,
Prof.dr.ing.lulian Gabriel BIRSAN
PRORECTOR
Conf. dr. ing. Cezar Ionut BICHESCU

DIRECTOR INTERIMAR GENERAL

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA, INVESTITII
SI RELATII INTERNATIONALE

Ec. Marian DANAILA

5 DIRECTOR
DIRECTIA JURIDICA SI RESURSE UMANE
Dragos OPREANU

5 DIRECTOR INTERIMAR
DIRECTIA CAMINE, CANTINE SI PROIECTE STUDENTESTI
Ing. Cristinel IOJA

Am luat la cunostinta
(Numele si prenumele in clar ale ocupantului postului)



