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Tematica si bibliografie
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1. Bibliografia

Regulamentul actelor de studii;

Regulamentul activitatii universitare a studentilor;

Nomenclatorul arhivistic al UDJG;

Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, incepand cu titlul III — invatamant superior —
actualizata;

Legea 153/ 2017 - Legea-cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
Legea 53/2003 — Codul Muncii;

Contractul colectiv de muncad la Nivel de Grup de Unitati din Sectorul de Activitate
"Invatimant Superior", inregistrat la M.M.J.S. - D.D.S. sub nr. 716 din data de 10.07.2019;
H.G. 286/ 2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare
a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

Hotararea nr. 457/2011 privind aprobarea Metodologiei-cadru de concurs pentru ocuparea
posturilor didactice si de cercetare vacante din invatamantul superior;

H.G. 905/ 2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor;

Legea Nr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea si sandtatea in munca.

2. Tematica
1. Rgulamentul actelor de studii:

- Tntocmirea actelor de studii;

- TIntocmirea duplicatelor;

- Eliberarea, completarea si gestionarea actelor de studii.
Regulamentul Activitatii Universitare a Studentilor:

- Calitatea de student;

- Drepturi, obligatii, sanctiuni;

- Frecventa;

- Promovare;

- Transferul de credite;

- Modificarea ritmului studiilor;

- Schimbarea curriculumului;

- Finalizarea studiilor;

- Statutul financiar al studentului.
Predarea documentelor:

- Inventar,
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- Termene.
Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior;
Structura anului universitar;
Conducerea universitatilor — dispozitii generale;
Norma universitara;
Ocuparea functiilor didactice si a posturilor didactice;

Drepturi si obligatii ale personalului didactic;

. Distinctii;

. Sistemul de stabilire a salariilor de bazd, indemnizatiilor de Incadrare si indemnizatiilor

lunare in sectorul bugetar;

Salariile de baza din Invatdmantul superior. Reglementari specifice personalului didactic din
invatamant;

Contractul individual de munca

Salarizarea si alte drepturi salariale. Sporuri. Alte dispozitii;

Réspunderea juridica. Raspunderea discilplinara;

Timpul de munca, tipul de odihna si protectie sociala;

Organizarea si desfagurarea concursului de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant;
Promovarea in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fondurile publice;

Concursul pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare;

Registrul general de evidenta a salariatilor;

Obligatiile lucratorilor privind securitatea i sandtatea ITn munca.



