Universitatea “"Dundrea de Jos” Galati

Nr.

/

Fisa postului nr.

Prezenta constituie anexa la contractul de munca nr. /

I. Elemente de identificare a postului

Denumirea institutiei publice:

Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati

Compartimentul:

Directia generala informatizare si comunicatii digitale

Titularul postului:

Denumirea postului:

Inginer specialist

Gradul profesional al ocupantului postului: Inginer specialist IA(S)

Nivelul postului:

Executie

II.

Standardul de performanta asociat postului

a. Cantitatea

Realizarea in totalitate a sarcinilor prevazute in fisa postului in
vederea bunei desfasurari a activitatii Compartimentului din cadrul
DGICD.

b. Calitatea

Reactie prompta la solicitarile cerute in executia lucrarilor.

Nivel ridicat de calitate a lucrarilor executate.

Realizeaza cu acuratete maxima documentele si operatiile cerute de
structura interna a postului.

c. Costurile

Minime, cu echipamente tehnice de calcul din dotare.

Gaseste solutii prin care se minimizeaza costurile operatiilor
aferente postului

d. Timpul

Predare la termen a lucrarilor executate, precum si a diferitelor
situatii cerute de conducerea institutiei intr-un termen cat mai
scurt.

Programul de lucru va fi conform Regulamentului intern al
Institutiei, Codului muncii si legislatiei in vigoare.

e. Utilizarea resurselor

Eficientizarea utilizarii resurselor, folosirea acestora doar in vederea
indeplinirii sarcinilor de serviciu;

f. Modul de realizare

Relatii de subordonare directa fata de conducerea institutiei.

Relatii de colaborare cu toate compartimentele administrative ale
institutiei.

III. Descrierea postului

1. Pregatirea profesionald impusa ocupantului postului:
1.1.Pregatirea de baza: studii superioare.
1.2. Pregatirea de specialitate: studii superioare in domeniul IT.

2. Experienta necesara executarii operatiunilor specifice postului: - minimum 6 ani si 6
luni vechime in domeniul IT; - minim 3 ani experienta intr-o pozitie de arhitect de solutii.

3. Dificultatea operatiunilor specifice postului: Acest post este de complexitate ridicata si
necesita atat cunostinte software si hardware.

4. Responsabilitatea implicata de post: este maxima, implicand un grad ridicat de dificultate
in executia activitatilor din cadrul DGICD.

5. Sfera de relatii (de a intra in relatii, de a raspunde): Executa dispozitiile sefilor ierarhici.
Colaboreaza cu toate departamentele, serviciile si birourile institutiei.

6. Alte criterii:

IvV.

Descrierea activitatilor corespunzatoare postului

Dezvoltarea (culegere informatii primare de analiza, proiectare, elaborare module de cod),
intretinerea si dezvoltarea aplicatiilor WEB si bazelor de date aferente procesului de admitere




in invatamantul superior.

Backup periodic a aplicatiilor dezvoltate si intretinute si arhivarea documentelor si situatiilor
elaborate la cerere.

Rezolva incidentele software aferente sistemului informatic.

Colaboreaza cu ceilalti anagajati ai DGICD la fintretinerea soft-urilor, asigurand buna
functionare a acestora.

Efectueaza studii, analize si propune proiecte si sisteme informatice necesare Universitatii.

Colaboreaza cu personalul IT din institutie in vederea implementarii de sisteme informatice
specifice, rezolvand eventuale probleme legate de compatibilitatea cu softul instalat.

Respecta confidentialitatea datelor si informatiilor care constituie potrivit legii secret de
serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii.

Respecta circuitul documentelor organizat la nivel de unitate si in cadrul structurii DGICD,
conform normelor legale si normelor interne.

Respecta Regulamentul de ordine interioara, Regulamentul de organizare.

Realizeaza alte sarcini de serviciu solicitate de superiorii ierarhici.

Rector Prorector strategii universitare si
parteneriatul cu studentii

Prof. dr. ing. Puiu Lucian Georgescu Conf. dr. ing. Ciprian Vlad

Director Informatizare si Comunicatii Digitale
Ing. Costel Mihai Cardas




