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FISA POSTULUI

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: Functie de executie

2. Denumirea postului: Muncitor Bucatar

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: IV

4. Scopul principal al postului: Face prelucrarile preliminare gatitului - sorteaza, curata, spala,
divizeaza si mai apoi gateste fierbe, frige, coace, prajeste.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: Minim studii gimnaziale (atestate cu diploma de absolvire).
2. Perfectionari (specializari): Cursuri de pregatire profesionala — bucétar.

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nu este cazul.
4. Limbi strdine (necesitate si nivel) cunoscute: Nu este cazul.

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: Prezentd agreabild, amabilitate, solicitudine,
responsabilitate, echilibru si stapanire de sine, corectitudine, capacitate de lucru in conditii de
stres.

6. Cerinte specifice: Certificat de absolvire a cursului de instruire privind insusirea notiunilor
fundamentale de igienda, la momentul angajarii.

7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): Nu
este cazul.

C. Atributiile postului:

e Prepard meniul in conformitate cu reteta (care includ calcularea cantitatiilor necesare de
materiale) si preda produsele gatite personalului de deservire.

e Apreciaza si verifica starea si calitatea produselor si alimentelor in procesul de preparare.

e Dozeaza in proportii echilibrate produsele culinare gatite.

e Stabileste exact cantitatea si calitatea conform retetei de fabricatie.

e Depoziteaza si asigura pastrarea corespunzatoare a materiilor prime si a produselor finite.

e Controleaza zilnic si ori de cate ori este nevoie functionalitatea utilajelor din dotare.

e Menfine starea de curatenie a locului de munca si asigura igiena personald pe toata durata
programului de lucru.

e Verifica, pregdteste si intretine utilajele, ustensilele de lucru si alte obiecte de inventar in
vederea desfasurarii activitatii. Raspunde de curatarea si igienizarea veselei.

e Debaraseaza si asigurd curatenia bucatariei.



e Pregateste mai multe feluri de mancare in acelasi timp.

e Tine cont de perisabilitate, termenul de garantie, de modul in care urmeaza sa fie folosite
ingredientele.

e Face lucrarile preliminare gatitului - sorteaza, curata, spald, divizeaza si mai apoi gateste
- fierbe, frige, coace, préjeste.

e Respectd cu strictete igiena personald (halat, boneta, incaltaminte) cat si igiena bucatariei
si sdlii de mese.

e Zilnic recolteaza probe din meniu pe care le pastreaza in frigider.

e Transmite i primeste informatii referitoare la activitatea specifica bucatariei.

e Aduce la cunostinta, de indata, conducerii unitatii si sefului sdu ierarhic despre
producerea oricarui eveniment in timpul executarii serviciului.

e In caz de incendiu, s ia masuri de stingere si de salvare a persoanelor si a bunurilor, si
sesizeze pompierii si s anunte conducerea unitatii, seful ierarhic si politia.

e Respectd normele igienico - sanitare in vigoare, privind circuitul curat - murdar.

e Efectueaza lunar instructajul de securitate si sdnatate Tn munca, PSI si a procedurilor
DSV si le respecta cu strictete.

e Se interzice cu desavarsire pardsirea locului de munca fara aprobarea sefului direct sau a
altui superior ierarhic.

e Asimileazd cunostintele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu precum si a legilor,
regulamentelor, instructiunilor si ordinelor referitoare la sarcinile de serviciu.

e Nu se prezintd la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si nici nu consuma astfel de
bauturi in timpul programului de lucru.

e In cazul unor situatii de exceptie sau de fortd majord ce impun rezolvarea operativa a
altor situatii sau probleme ivite, va rdspunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucratoare
sau prin prelungirea programului de munca sdptamanal, la solicitarea conducerii cu
acordul salariatului.

e Disponibilitatea de a lucra in ture in functie de necesitati.

e Respectd prevederile Regulamentului intern, a legislatiei in domeniu, procedurile de
lucru, precum si celelalte reguli si regulamente existente in unitate, dispozitii, decizii,
circulare si hotarari ale Conducerii Universitatii ,,Dunarea de Jos™ Galati.

e Raspunde nemijlocit pecuniar, administrativ sau penal, dupa caz, daca prin nerespectarea
sarcinilor de serviciu, aduce direct sau indirect prejudicii materiale sau de altd natura
Directiei camine si cantine.

e [Executa orice alte sarcini/atributii, trasate verbal sau scris de superiorul ierarhic/superiorii
ierarhici, potrivit ariei de competentad aferenta postului ocupat (conform cod COR), avand
in vedere ca felul muncii reprezinta totalitatea atributiilor, sarcinilor care trebuie aduse la
indeplinire pe baza calificarii profesionale aferente postului.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice: Subordonat fatd de directorul Directiei camine si cantine sau alt sef ierarhic.
b) Relatii functionale: Relatii de colaborare cu salariatii directiei.

¢) Relatii de control: Nu e cazul.

d) Relatii de reprezentare: Nu e cazul.



2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritati si institutii publice: Nu este cazul.
b) cu organizatii internationale: Nu este cazul.

¢) cu persoane juridice private: Nu este cazul.

3. Delegarea de atributii si competenta: Atributiile postului mentionate la punct C vor fi preluate
prin delegare de Petrana Toma, Milica Damaschin, Ana Apostol, Mioara Vladarean.

E. Intocmit de:

1. Numele si prenumele: Cristina SOAGAR

. Functia de conducere: Sef birou administrativ
. Semnatura .............

. Data intocmirii .............
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. Luat la cunostintd de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele:

2. Semnatura .............

3. Data .............

G. Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: Conf. dr. ing. Ciprian VLAD

. Functia: Prorector strategii universitare si parteneriatul cu studentii

. Semnatura .............
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. Numele si prenumele: Cristian Laurentiu DAVID
. Functia: Director General Administrativ

. Semnatura .............
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. Numele si prenumele: Nicusoara MARES
. Functia: Director Directia cimine si cantine

. Semnatura .............
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