FACULTATEA DE DREPT SI STIINTE ADMINISTRATIVE

POST VACANT DE ADMINISTRATOR PATRIMONIU I (S)

1. Bibliografia:
Chelcea, S., Manual de redactare in stiintele socio-umane, Ed. Pro Universitaria, Bucuresti, 2010
Coman, M. (coord.), Manual de jurnalism, editia a Il a, Editura Polirom, lasi, 2009
David, G., Tehnici de relatii publice. Comunicarea cu mass-media, Editura Polirom, lasi, 2008
Graff, G., Birkenstein, C., Manual pentru scrierea academicd, Ed. Paralela 45, Bucuresti, 2015
Leotescu, G.S., Tehnici de redactare, Ed. Universitaria, Bucuresti, 2022

e Newsom, D., Haynes, J., Redactarea materialelor de relatii publice (Editia a II-a), Ed. Polirom,
lasi, 2011

e Petrisor, N.F., Tehnici de redactare franceza, Ed. Nomina, 2015

o PKP, The Public Knowledge Project - administrare & Content management
e Preda, S., Tehnici de redactare in presa scrisa, Ed. Polirom, lasi, 2006
[ )

Turk, C., Effective writing: improving scientific, technical and business communication, E & F.N.
Spon, 1982

2. Tematica:

e Asezare in pagind conform unui template/Machetare, inserarea bibliografiei automate tTn Word
2013-2019;

e Analiza si evaluarea unui raport, dupa normele de redactare.

e Redactarea comunicatului de presa, dupa cerinte date. Evaluarea rezultatului.

e Redactarea notelor unui text academic: analiza diferitelor tipuri de note; exercitii de redactare a
notelor.

e Redactarea bibliografiei unui text academic: analiza, evaluarea unor bibliografii;

e Tehnici de redactare;

e Redactare academica;

e Introducerea unor reviste in Baze de date internationale;

e Open Journal Systems/ Open Monograph Press/ Open Conference Systems/ Open Harvester
Systems.



