Universitatea ”Dunarea de Jos” din Galati

Directia camine si cantine

Tematica si bibliografia concursului de ocupare a postului de
Administrator patrimoniu debutant (S)

1. Bibliografia
- Legea 53 /2003 republicata - Codul muncii;

- Legea nr. 22 / 18.11.1969, actualizata in 2016 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor materiale.;

- Legeanr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea si sanatatea in munca;

2. Tematica

- Atributiile principale ale gestionarului.

- Conditii privind angajarea gestionarilor.

- Garantia In numerar ( conf. Legii 22/18.11.1969 ).

- Obligatiile lucratorilor privind securitatea i sdnatatea In munca.

- Infractiuni privind securitatea si sandtatea in munca.

- Contraventii privind securitatea si sandtatea Tn munca.

- Raspunderea patrimoniala conf. Codului Muncii.

- Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.
- Efectuarea incasarilor si platilor in numerar.

- Controlul respectarii disciplinei de casa.

- Sanctiunile aplicate pentru nerespectarea termenelor de depunere a numerarului.

- Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.



