Tematica de concurs pentru posturile de Administrator patrimoniu ITIS:

@ Notiunea de gestionar: definitie si conditii privind angajarea gestionarilor.

@ Raspunderea materiala, disciplinara, administrative, pentru incalcarea dispozitiilor legale cu
privire la gestionarea bunurilor.

@ Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor din magazie.

e Nota de receptie si constatare diferente. Scopul si modalitatea de intocmire, circuitul
documentului.

e Fisa de magazie. Scopul si modalitatea de intocmire, circuitul documentului.

e Constituirea garantiilor si raspunderea in Iegatura cu gestionarea bunurilor.

e Conditii privind angajarea gestionarilor.

e Predarea primirea gestiunii de bunuri materiale.

e Inventarierea bunurilor: definire, scop obligativitatea efectuarii inventarierii si rezultatele
inventarierii. Norme specifice de intocmire a listelor de inventariere

@ Cunotinte operare PC: sisteme de operare - Windows, software- Microsoft Office
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