Tematici si Bibliografie pentru posturile de muncitor necalificat I
din cadrul Biroului Edituri, Multiplicare si Copyright.

1. Bibliografie

- TELUNOLOGIE POLIGRAFICA, Autor: E. Nita, N. Vasilache, Ed. Didacticd si Pedagogici,
Bucuresti, 1978.

- TEHNOLOGIA TIPARULUI PLAN, manual pentru Scoli profesionale, ANUL I de Constantin
Florescu, Ed. Didactica si Pedagogica, Bucuresti, 1969.

- Cursuri de calificare, Ed. Publiturism, 1988.

- Lege nr.477 din 8 noiembrie 2004, privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autorititile si institutiile publice.

- LEGE nr.53 din 24 ianuarie 2003- Republicata. Codul muncii.

2. Tematici

- Principalele componente materiale ale unei carti. Tipuri de hartie.

- Confectionarea unei mape de corespondentd la format standard impus.

- Legarea. brosarea si finisarea unei carfi la format academic 240x170 mm.
- Masina de brosat- parti componente, utilizare.

- Masina de capsat- parti componente, utilizare.

- Ghilotina electrica de hértie- parti componente, utilizare.



